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SORUMLULUKLARI

1. Memur, asagida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Hukuki Isler ve Takip Sefi kars1 sorumludur.

GOREV ALANI

01- Universitemiz Hukuk Miisavirliginin Fakiiltemiz ile yapilan yazismalarin yiiriitmek,

02- Fakiiltemiz Ogretim elemanlar1 hakkinda yapilan sikayetler ile ilgili 2547 sayili
kanunun 53. maddesi kapsaminda yazigmalari yapmak (ceza sorusturma, disiplin
sorusturmalar1 hakkinda sorusturmaci tahin yazilarini yazmak)

03- Yiirtitmekte olan sorusturmalarda istenen belgeleri temin etmek ilizere kurum ici ve
kurum dis1 istenen yazilar1 yazmak,

04- Fakiiltemiz ogrencileri hakkinda yapilan sikayetler ile ilgili yazigmalar1 yapmak
(6grenci disiplin sorusturmalari)

05- Bagbakanlik Bilgi Edinme Birimi (BIMER) yazismalarini yapmak,

06- Fakiiltemizdeki hukuki islemler ile ilgili belgeleri teslim etmek, teslim almak ve
tutanaklar1 imzalamak,

07- Sorusturmacinin istegi halinde yeminli katip olarak siipheli veya tanik ifadelerini
yazmak,

08- Sorusturma dosyalar1 hakkinda Universitemiz Hukuk Miisavirligine yaz1 yazmak ve
dosyalarin teslimini saglamak,

09- Ihtiyag halinde Fakiiltenin diger birimlerine yardimci olmak,

10- izinli oldugu tarihlerinde Meliha KILINC yiiriitecektir.

11-Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak.

YETKILERI
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.




