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Koordinatorliik Sekreteri, asagida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.
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GOREV ALANI
Koordinatorlere yazilan yazilar1 yazmak ve takibini yapmak
Egitim Rehberinin diizenlenmesi i¢in koordinatdrler ile yazigmalari yapma ve takip
etmek.
Koordinatorler tarafindan yapilacak sinavlar i¢in sinav gérevlendirme yazilarini
yazmak ve takibini yapmak.
Koordinator ve Tip Egitimi Anabilim Dali tarafindan yapilacak olan kurul sonu
toplantilariin yazigsmalarmni yapmak ve takip etmek.
Tip Egitimi Anabilim Dal1 ile koordineli ¢aligmak
Donem Koordinatorleri ile koordineli ¢alismak.
Ogrenci isleri ile koordineli ¢calismak.
Ogrenci isleri ile ilgili verilen yazigsmalar1 yapmak
Kalite ve Akreditasyon sekretaryasini ve ilgili yazismalarini yiiriitmek.

. Birim ve Fakiilteden ayrilmasi halinde yerine eleman yetistirdikten sonra ayrilmak.
. Bagli oldugu iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
. Koordinatorler toplantisinin diizenlenmesine yardimci olmak ve sekretaryasini

yapmak.

. Fakiiltede tiim donemlerde yapilacak smnavlarda kurul bagkanlarinin verdigi tiim

talimatlara uymak, smavlarla ilgili tim duyurular1 aninda ilgili yerlere bildirmek ve
gerekli yazigmalar1 yapmak.

YETKILERI
Koordinatorlere yazilan yazilari yazmak ve takibini yapmak
Egitim Rehberinin diizenlenmesi i¢in koordinatorler ile yazigsmalar1 yapma ve takip
etmek




