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GOREYV TANIMI FORMU

BOLUMU |k (j. Typ Fakiiltesi Dekanligi

BAGLI "

BIRIMI Fakiilte Sekreterligi

UNVANI Temel Tip Bilimleri Boliimii Sekreteri
ADI .. i i

SOYADI Mevliide SEVGILI

SORUMLULUKLARI

1. Temel Tip Bilimleri Bolimii Sekreteri, asagida yazili olan biitliin bu goérevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine karsi
sorumludur.

GOREV ALANI

01- Boliime bagli Anabilim Dal1 ile Dekanlik arasindaki yazigsmalari1 yapmak,

02- Anabilim Dallarindan gelen 6gretim elemanlarinin ek ders formlarim1 evrak kayit
biirosuna teslim etmek,

03- Akademik Boliim Kurulu sonuglarinin Dekanlik Makamina bildirmek,

04- Boliimiin diger tiim islerini ytiriitmek,

05- Ihtiyag halinde Fakiiltenin diger birimlerine yardimci olmak,

06- Biriminden veya fakiilteden ayrilmasi halinde yerine eleman yetistirdikten sonra
ayrilmak,

07-Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak.

YETKILERI
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.




