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SORUMLULUKLARI

asagida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine

getirirken, Mali sler Sefligine kars1 sorumludur.
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GOREV ALANI
Aylik maasg, 6zliik haklar1 ve sosyal haklarin takibi ve tahakkuk iglemlerini yiiriitmek,
Sendika aidatlarini takip etmek,
Gorev-temsil vb. tazminat islemlerini yiiriitmek,
Personel hareketlerine gore islemlerin takibini yapmak,
Zorunlu bireysel emeklilik islemlerini takip etmek ve bildirimleri diizenlemek,
Ise baslayan ve ayrilan personelin SGK on-line tescil islemlerini yapmak,
Gorevli akademik ve idari personelin aylik emekli keseneklerini yasal mevzuat
dogrultusunda hazirlamak ve SGK’na on-line ortamda bildirimini yapmak,
Kademe ve kidem terfilerinin takibini yapmak,
Aciktan atanan, nakil gelen ve ilk defa agiktan atanan personelin maaglarini hazirlamak,
Maas ve sosyal haklarla ilgili her tiirlii yazismalar1 yapmak,
Radyasyonla calisan personellerin aylik ve yillik zamlarini hazirlamak,
Kurumdan naklen ayrilan personellere maag nakil bildirimi diizenlemek,
Gorevden ayrilan personellerin  borglandirilmasi ve borglarinin tahsil edilmesi
islemlerini yiiriitmek,
Kamu personeli aile bilgileri bildirim sistemi (KAPBIS) uygulamasi iizerinden aile
yarimu bildirimlerinin kontrol ve takibini yapmak,
Izinli bulundugu tarihlerde Hakan CELIK islerini yiiriitecektir.
Biriminden veya fakiilteden ayrilmasi halinde yerine eleman yetistirdikten sonra
ayrilmak,
Intdrn 6grenci maas ve Sosyal Giivenlik Kurumu prim ddemelerini hazirlamak,
Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak.

YETKILERI
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.




