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SORUMLULUKLARI
Dekan Yardimcisi, asagida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Dekan’a kars1 sorumludur.

GOREV ALANI
Dekanin verdigi gorevleri yapmak,
Dekan fakiiltede bulunmadigi donemlerde ona vekalet etmek,
Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve gerecleri korumak ve saklamak,
Mezuniyet Oncesi egitim-6gretim ile ilgili tiim isleri diizenlemek, kontrol etmek ve
yiirlitmek,
Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Dekan ve Fakiilte Sekreteri ile koordineli
calismak,
Fakiiltenin yiirlitecegi tiim organizasyonlarda (kongre, seminer, Panel vb.) Fakiilte
Sekreteri ile koordineli ¢alisarak organizasyonlari yapmak ve basin yayin kuruluslar
ve kamu kuruluslar ile irtibata gegmek,
Fakiiltenin satinalma komisyonunda gérev yapmak,
Dekani ve Fakiilteyi temsil etmek,
Fakiiltenin egitim hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi ig¢in st diizeyde
koordinasyonu saglamak,

10. Bagli oldugu siireg ile {ist yonetici(leri) tarafindan verilen diger isleri yapmak,

s e b=

YETKILERI
Yukarida verilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.
Imza yetkisine sahip olmak,
Harcama yetkisi kullanmak,
Emrindeki yonetici ve personele i verme, yonlendirme yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olma,
Emrindeki yonetici ve personeli cezalandirma, o6diillendirme, sicil verme, egitim
verme, isini degistirme ve izin verme yetkisine sahip olma,
Kuruma alinacak personelin se¢ciminde degerlendirme yetkisine sahip olma.




