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UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

1 AMAC

Bu dokiiman UETS (Uzmanlk Egitimi Takip Sistemi) uygulamasinin kullanicilar tarafindan dogru
kullanilmasi igin rehber olarak hazirlanmigtir.

2 UYGULAMAYA GIRIS

1. UETS uygulamasina giris icin internet tarayicisina https://uets.saglik.gov.tr adresi yazilir ve
karsilama ekrani acilir.

@ ciris vap

Uzmanlik Dallarinin Yetki ve
‘Sorumiuluklanna Dair... (Karar no : 845)

Uzmanlik Ogrencileri igin KEFALET
SENEDI hakkinda genelge

’ Form 22 - Uzmanlik Ogrencisi
Kontenjan Talep Formu (YDUS)
(30.Haziran.2017)

Y

2018 DUS Aday Basvuru Donemi

urma Hastaneler ile Sagiik Bakanliai adina o —
ik egitimi yapmak tizere, OSYM tarafindan Eqiicllerisl gesict goteviendinimasi
hakiunda... (Karar No : 1133)

Tipta Uzmaniik Kurulu
ndan kabul edilmis
Sonuglarina Gore Yapilan (Karar No : 1133) Uzmanlik Egitimi

KURUMSAL YARDIM BiZI TAKIP EDIN

f ¥ O G+

Sekil 1 Karsilama Ekrani

2. Karsilama ekraninda sag (st kosede yer alan “Giris Yap” butonuna basilir.
3. Agilan ekranda;
e Kullanicilarin Giye olacaklari ekrana yénlendiren “Uye OI” butonu yer alir.
e Tanimli kullanicilar, kullanici adi ve sifre bilgileri girildikten sonra “Giris” butonuna basarak
uygulamaya giris yaparlar.



https://uets.saglik.gov.tr/
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e Kullanicilarin SSO girisi ile uygulamaya giris yapmalarini saglayacak “SSO Giris” butonu yer
alr.

P

Hosgeldiniz

m SRS

B

Sekil 2 Giris Ekrani

4. Uygulamaya kayith kullanici adi ve sifresi girildikten sonra “Giris” butonuna basilir.
5. Uygulama ana sayfasi goriintilenir.

“(mie ) veTs

ETS v1.0.7150.31642

©  1seplemie . Taleplerim Tm Taleglerim Bildirimler

25001 Kullamim Kilavuzu

B Korum iglemier - Mazeretsiz Nak 20.072019 " Program Yoet; 7 5 Eczacilikta Uzmaniik Kurulu (EUK)

Sekil 3 UETS Ana Ekrani

2.1 UYE OLMA

2.1.1 T.C.SAGLIK BAKANLIGI CALISANI
1. Kullanici girisi ekraninda “Uye OI” butonuna basilir.
2. T.C.Saglik Bakanhg Ortak Giris Noktasi ekrani goriintilenir.
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3. Sifre ile Giris alanindan Bakanlik kullanicilari, Bakanlik mail adres ve sifrelerini girerek “Giris”
butonuna basar.

.....

Indirebilirsiniz

Aici
) . E-imza Uygulamasi indir
e 9: > Ortak Girig Noktasi [l E-imza Kullanmak igin Gerekii Uygulamay! Buradan
e g

UETS

Ortak Girig Noktas|

Ortak Giris Noktasi Nedir ve Nasil Kullanilir

$ifre ile Giri§ Enisilebilir Uygulamalar

Ortak Giris Nokiasindan Erigilebileceginiz Uygulamalar

E-Posta Adresinizi Yazin @sagik.govtr

Parolanizi Yazin

Giziivk likalgnn

Sekil 4 SSO — Ortak Giris Noktasi

4. Acilan Uye Olma ekranindan zorunlu alanlar doldurulduktan ve bilgilerin dogrulugunu beyan
eden kutucuk isaretlendikten sonra “Uyeligi Olustur” butonuna basilir.
e Bilgi girilmeyen, dolu gelen alanlar uygulamanin entegre oldugu sistemlerden sagladigi
bilgilerdir.

Sekil 5 Uye Olma Ekrani

5. Kullanicinin Bakanlik mailine kullanici adi ve sifre bilgilerini iceren Uyeligin onaylandigina dair
bilgilendirme maili gelecektir.

10
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2.1.2 T.C.SAGLIK BAKANLIGI CALISANI DEGIL
1. Kullanici girisi ekraninda “SSO Giris” butonuna basilir.
2. T.C. Saghk Bakanhg Ortak Giris Noktasi ekrani gériintilenir. Sagdaki sekmelerden “e-Devlet”
yazan sekmeye basilir.

E-imza Uygulamasi indir
9 Ortak Girig Noktasi [l E-imza Kullanmak icin Gerekli Uygulamay) Buradan
: ) i o B

Indirebilirsiniz

Giriy Yaplazak Upgal
UETS

Qriak Girig Noklas
Ortak Girig Nokias: Nedir ve Nasil Kullanilir

e-Devlet Uizerinden Gi r|§ Erisilebilir Uygulamalar

Ortak Girig Nokiasindan Erigilebileceginiz Uygulamalar

Gzl ilkelein T

Sekil 6 SSO — e-Devlet Girig Noktasi

3. Agclilan e-Devlet kullanici girisi ekranindan kullanici ad ve sifre bilgileri girilir.

2.1.3 MOBIL IMZA iLE GiRiS
1. Kullanici girisi ekraninda “SSO Giris” butonuna basilir.
2. T.C.Saglk Bakanligi Ortak Giris Noktasi ekrani gériintilenir. Sagdaki sekmelerden “Mobil imza”
yazan sekmeye basilir.

11
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T.C.SAGLIK
BAKANLIGH

=3D) ol

Mobil imza vETS

Oturum Taahhitnamesi

e i e gegers bie aliruim Bagialigun ve gahsima ail b mat
i askadegum Eaahhil ededim

M-imza ile Giris

GSM Numaranmz

GSM Operatdriniz

® Turkcell Tirk Telekom

Sartan)

Gizliik ilkelerini

¢ E-Imza Uygulamasi Indir
et E-imza Kullanmak igin Gerekli Uygulamay) Buradan

Indirebilirsiniz.

Ortak Giris Noktasi

Ortak Girig Noktas: Nedir ve Nasil Kullanilir

Erisilebilir Uygulamalar
Ortak Girig Noktasindan Erigilebileceginiz Uygulamalar

Sekil 7 SSO — Mobil imza Giris Noktasi

3. Acilan Mobil imza girisi ekranindan GSM numarasi girilir ve operatér bilgisi secilir.

3 UYGULAMA EKRANLARI

3.1 DUYURULAR

1. Sol tarafta yer alan uygulama menisu icerisinden “Duyurular” mendsiine basilir.

2. Duyuru Arama ve Listeleme ekrani gorintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis

listelenir.

yayinlar

3. Yayinlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kdsede yer alan “Arama Filtresi”

butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérntilenir.

e  “Duyuru Adl”, “Yayinlanma Tarihi”, “Yayindan Kaldirilma Tarihi” ve “Olusturan
Kullanici” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

n Duyuru Arama ve Listeleme Ekramt

1200 o
150020 121

o B0
1. 16052020

12
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180 Bulunuy
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Sekil 8 Duyuru Arama ve Listeleme Ekrani

5. Listelenen yayinlar, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag st kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

6. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goruntdler.

7. Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus yayinlarin Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

8. Listede artik gecersiz kalmis, yanlis ya da mikerrer olusturtulmus bir yayin var ise ‘Sil’
butonuna basilir.

9. Uyari ekrani goriintilenir ve yayin silme isleminin tamamlanmasi igin uyari ekraninda yer alan
‘Tamam’ butonuna basilir. Yayinin, listede gortintilenmedigi gorilir.

e Yayin isleminin iptal edilmesi icin ise uyari ekraninda yer alan ‘iptal’ butonuna basilir.

3.1.1 YENI YAYIN OLUSTURMA
1. Duyuru Arama ve Listeleme ekraninda sol ist kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan “Yayin TirG”, “Bashk”, “Baslangi¢ Tarihi”, “Bitis Tarihi” secilir.
e “Yayin Kapsami” alani Ozel Duyuru disindaki tim Yayin Turleri icin girilmelidir.
3. Yayin Turd “Duyuru” secilir ise “Duyuru Tarld” ve “Slayt Sira Numarasi” alanlar doldurulur.
Duyuru Turu olarak;
e  (Ozel Duyuru segilir ise “Slayt Sira Numarasi” ve duyurunun gériintiilenmesi istenen
kullanici/larin segildigi “Kullanici Grubu” alanlari da doldurulur.
4. Tdm alanlar doldurulduktan sonra “Dosya Se¢” alanindan yayinin varsa dosyasi sisteme
yuklenir. “Resim Se¢” alanindan yayin i¢in gorsel yiklenir.
5. “Kaydet” butonuna basilir.
6. “isleminiz basari ile gergeklestirildi” mesaji gériintiilenir ve yayin olusturulur.
e Yayin olusturulmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.
7. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.

E Duyurular

Sekil 9 Yeni Duyuru Tanimlama Ekrani

3.1.2 YAYIN DETAYI GORUNTULEME
1. Duyuru Arama ve Listeleme ekraninda yer alan yayinlardan detayi goriintiilenmek istenen
kaydin “Detay” butonuna basilir.
2. Detay penceresi aglilir.

13
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Yayin icin yiiklenmis bir resim ya da dosya var ise “indir” butonuna basilarak, bilgisayara
indirilebilir.
“Tamam” butonuna basarak ekrandan gikilir.

Sekil 10 Duyuru Detayi Goruintileme Ekrani

3.2 TALEP iSLEMLERI

3.2.1

1.

BEKLEYEN TALEPLER
Sol tarafta yer alan uygulama mendisii icerisinden “Talep islemleri” meniisiine basilir. Agilan alt
menliden “Bekleyen Talepler” segcilir.
Bekleyen Talepler ekrani goriintiilenir. Ekranda kullanici onayi bekleyen tiim talepler listelenir.
Listelenen talepler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag lst kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.
Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goriintiler.
Dokiiman igin konum secgerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki bekleyen taleplerin
Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
Talebin onaylanmasi islemi kullanicinin kendisi tarafindan ya da baska bir kullaniciya atanarak
ilerletilebilir.

e Kullanicinin kendisi islemi gerceklestirecek ise sag tst kdsede yer alan “Uzerime Al”

butonuna basilir.

14
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& Anasayfa / Bekleyen Talepler Ekran

wkoyeha | vexce | cistesvenie

Bekleyen Talepler Ekrani %

Talep Numarasi Havuzda Bekleme Siiresi Talep Tiirii Olusturan Kullanict Olusturma Tarihi Talep Statiisti

DPTYB069 2 Giin Vekalet Talebi Program Yoneticisi 13.09.2019 Program Yoneticisi Gnayi Bekliyor
DPTYB055 11 Gin Vekalet Talebi Super Admin 04.09.2019 Gonderildi
DPTY8052 11 Gin Vekalet Talebi Super Admin 04.09.2019 Gonderildi

Sekil 11 Bekleyen Talepler Ekrani

e s baska bir kullaniciya atanmak isteniyor ise sag lst kdsede yer alan “Kisiye Ata”
butonuna basilir.

e Acilan Secili Talepleri Kisiye Ata ekraninda “Kullanici Adi” segilir.

e “Ekle” butonuna basilir.

e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina déndlir.

Segili Talepleri Kisiye Ata

Kullanic: Adi

Kullare: Ag

Sekil 12 Talebi Kisiye Atama Ekrani

ATANMIS TALEPLER

Sol tarafta yer alan uygulama mendisii igerisinden “Talep islemleri” meniisiine basilir. Agilan alt
meniliden “Atanmis Talepler” segilir.

Kullanicinin Gzerine atanmis veya lzerine aldigi talepler ekranda listelenir.

Kullanici bu talep/leri “Havuza Gonder” butonuna basarak Bekleyen Talepler ekranina
yonlendirebilir.

Kullanici bu talep/leri “Kisiye Ata” butonuna basarak, 3.2.1 Bekleyen Talepler ekraninda
anlatildigi sekilde baska bir kullaniciya yénlendirebilir.

“Talep Numaras!” kolonunda yer alan islemlerden, onay verilmek istenen talebin numarasi
Gzerine basilr.

Sistem kullaniciyl onay beklenen talep islemine yonlendirir.

Listelenen talepler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag Ust kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini segecegi acilir pencereyi
goruntiler.

15
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9.

@& Anasayfa /

Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki atanmis taleplerin Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

Atanmig Talepler Ekrani

wiapera | weon | custenvene

Atanmis Talepler Ekrani

3.2.3

QBNK7206 9 Gun Soru Talebi Super Admin Super Admin 06.09.2019 Reddedildi

Sekil 13 Atanmis Talepler Ekrani

TAMAMLANMIS TALEPLER

Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Talep islemleri” menisiine basilir. Agilan alt
menilden “Tamamlanmis Talepler” segilir.

Onay islemi gerceklestirilmis talepler ekranda listelenir.

m

Tamamlanmis Talepler Ekrani

Sekil 14 Tamamlanmis Talepler Ekrani

Listelenen talepler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag list kdsede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
gorintaler.

Dokiiman i¢in konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki tamamlanmis
taleplerin Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

16
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3.3 GOREVLERIM

3.3.1 BEKLEYEN GOREVLERIM

1. Sol tarafta yer alan uygulama menisu icerisinden “Gorevlerim” menisiine basilir. Acilan alt
meniiden “Bekleyen Gorevlerim” segilir.

2. Onay bekleyen gorevler ekranda listelenir.

3. Listelenen gorevler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag ist kdsede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goruntdler.

5. Dokiiman igin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki bekleyen gorevlerin
Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

@& Anasayfa / Bekleyen Talepler Ekran

Bekleyen Talepler Ekrani

O ep Numaras Havuzda Bekleme Siires Y  TalepTiri Y  Olusturan Kullanic Y  Olugturma Tarih Y  Talep Statiisi T
O YONT1186 9Gun Yerinde Denetim Super Admin 06.09.2019 Diizenleniyor
0O YDNT1185 9Gln Yerinde Denetim Super Admin 06.09.2019 Diizenleniyor
0O YDNT1184 9 Gln Yerinde Denetim Super Admin 06.09.2019 Diizenleniyor

Sekil 15 Bekleyen Gorevlerim Ekrani

6. Gorevi baska bir kullaniciya atamak isteniyor ise sag st kosede yer alan “Kisiye Ata” butonuna
basilir.
e Aclilan Secili Talepleri Kisiye Ata ekraninda “Kullanici Adi” segilir.
e “Ekle” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina déndlir.

Secili Talepleri Kisiye Ata

Kullanici Adi

Kullanici Adi

Sekil 16 Gorevi Kisiye Atama Ekrani
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3.3.2 TAMAMLANMIS GOREVLERIM

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Talep islemleri” meniisiine basilir. Acilan alt
meniiden “Tamamlanmis Talepler” segilir.

2. Onay islemi gergeklestirilmis talepler ekranda listelenir.

3. Listelenen gorevler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag (ist kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goriintiler.

5. Dokiiman igin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Uygulamadaki tamamlanmis
gorevlerin Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

& Anasayfa / Tamamlanmig Gorevierim Ekran

=
Tamamlanmis Gorevlerim Ekrani

YDNT1 9 Giin Yerinde Denetim Super Admin 06.00.2019 Duzenleniyor

Sekil 17 Tamamlanmis Gérevlerim Ekrani

3.4 ILANISLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama mendsii icerisinden “ilan islemleri” meniisiine basilir.
2. ilan Arama ve Listeleme ekrani gériintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmus ilanlar listelenir.
3. llanlar igerisinden filtre ile arama yapmak icin sag lst kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.
e “Yerlestirme Turl”, “Sinav Turd”, “Kontenjan Baslangic Yil”, “ilan Statiisi” ve
“Kontenjan Bitis Yili” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listelenen ilanlar, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag Ust kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.
6. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goriintiler.
7. Dokiiman igin konum segerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus ilanlarin Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
8. Listede artik gecersiz kalmis, yanls ya da miikerrer olusturtulmus bir ilan var ise ‘Sil’ butonuna
basilir.
9. Uyari ekrani gorintilenir ve ilan silme isleminin tamamlanmasi icin uyari ekraninda yer alan
“Tamam’ butonuna basilir. ilanin, listede gériintiilenmedigi gorilir.
e ilan silme isleminin iptal edilmesi icin ise uyari ekraninda yer alan ‘iptal’ butonuna
basilir.
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@ Anasayfa / llan Arama ve Listeleme Ekran

ARAMA FiLTRESI 1, EKiP GONDER * YENI
4

a ilan Arama ve Listeleme Ekrani
Yerlestirme Tilrii = Swnav Tiirii * Kontenjan Baslangig Yil

Temizle
Yerlestirme TUrd e Sinav Turd - Kontenjan Baslangig Yili -

ilan Statiisii Kontenjan Bitig Yil
Ilan Statasu - 2019 e
Bagvuruya - —
ADV3132 Tus 2019 2. Donem 04.09.2019 08.09.2019 04.09.2019 Gonderilmedi = =
Kapandi
. Basvuruya _ . _
ADV3120 Tus ilk Yerlegtirme 2019 1. Donem 27.08.2019 31.08.2019 Kapands 26.08.2019 Gonderilmedi 4 =
ADV3119 Tus ilk Yerlestirme 2019 1.Donem 21.08.2019 31.08.2019 Yayinda 26.08.2019 Gonderilmedi = =

Sekil 18 ilan Arama ve Listeleme Ekrani

3.4.1 ILAN TANIMLAMA
1. ilan Arama ve Listeleme ekraninda sol iist kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

& Anasayfa / Aday llani Tenmlama Ekran

ilan D6nemi Sinav Tiirii Verlestirme Tiirii
Vazgeg
ilan DGnemi e Sinav Tiri - Yerlegtirme Turi e

Baslangig Tarih Bitig Tarihi

Sekil 19 ilan Arama ve Listeleme - Aday ilani Tanimlama Ekrani

2. Acilan ekrandan “ilan Dénemi”, “Sinav Turi”, “Yerlestirme Tiri”, “Baslangi¢ Tarihi” ve “Bitis
Tarihi” segilir.
e  “Sinav Tard” TUS segilir ise “Sinav Donemi” bilgisi de girilmelidir.
3. Tum alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
4. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintilenir ve ilan olusturulur.
e ilanin olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina déniiliir.
5. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.

3.4.2 ILAN GUNCELLEME
1. ilan Arama ve Listeleme ekraninda yer alan ilanlardan giincellenmek istenen bir kayit var ise o
kaydin “Glincelleme” butonuna basilr.

e Kullanici bir ilan olusturuldugunda, sistem tarafindan “yayinlanmadi” durumunda
olusturulur. Guncelleme ekranindan ilanin durumun kullanici tarafindan
glincellenmesi gerekmektedir.

2. Acllan ekranda istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Gilincelle” butonuna basilir.

e Glincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.

3. Listeden, ilan lGzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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® Anasayfa

Ilan Dénemi

2025

Aday illani Tanimlama Ekran

Swav Tirli Yerlestirme Tiirii
Vazgeg
- YDUS - Ek Yerlegtirme -

Baslangig Tarih Bitis Tarihi

28.00.2025

Durum

Yaynlanmadi

3.4.3
1.

i} 30.00.2025 i}

Sekil 20 ilan Arama ve Listeleme - Aday ilani Giincelleme Ekrani

BASVURU INCELEME VE ONAY EKRANI
ilan Arama ve Listeleme ekraninda yer alan ilanlara gelen basvurularin incelenmesi ve onay
siireclerinin isletilebilmesi icin, basvurulara bakilacak ilanin “inceleme” butonuna basilir.

3.5 KURUM ISLEMLERI

3.5.1
1.

KURUM LISTESI
Sol tarafta yer alan uygulama meniisii igerisinden “Kurum islemleri” meniisiine basilir. Agilan
alt meniden “Kurum Listesi” mendsiine basilir.
YUEP Arama ve Listeleme ekrani gorintulenir. Ekranda kullanicinin dahil oldugu kurum/lar
listelenir.
Kurumlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gortintilenir.

e  “Bagh Oldugu Ust Kurum”, “Kurum Adl”, “Uzmanlik Dali Ad"” ve “Egitim Alan”

bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

Listelenen kurumlar, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag st kdsede ortada yer
alan ‘Excel’ butonuna basilir.
Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi agilir pencereyi
goriintiler.
Dokiiman i¢cin konum secgerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Kurum listesi Excel dokiimani, kullanici
bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
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ﬂ YUEP Arama ve Listeleme Ekrani

YK T KASTAMONU

Sekil 21 YUEP Arama ve Listeleme Ekrani

3.5.1.1 KURUM BILGILERI DETAY GORUNTULEME
1. YUEP Arama ve Listeleme ekranindan detay bilgileri goriintilenmek istenilen kurumun “Detay”
butonuna basilir.
2. Kurumun detay bilgilerinin gérintilendigi Kurum Karnesi goruntilenir.

& Anasayfa / Kurum Kamesi

AFILIYE KURUM BILGILERI EGITICi BILGILERI PROGRAM BILGILERI GENISLETILMI$ MUFREDAT BILGILERI ASISTAN TALEP BILGILERI DENETIM BILGILERI

Kurum Bilgileri

Kurum Adi: Kurum Yoneticisi Kurum Kodu: ilAdi: Egitim Alani: Ust Kurum:

iletisim Bilgileri

(312) 444 44 44

KASTAMONU

Vazgeg

Sekil 22 Kurum Detayi Ekrani

3.5.1.2 KURUM BiLGILERI GUNCELLEME
1. YUEP Arama ve Listeleme ekranindan detay bilgileri gorintiilenmek istenilen kurumun
“Glncelleme” butonuna basilir.
2. Sistem kullaniciyr “Kurum Karnesi” ekranina yonlendirir.
e Ekran “4.5.2 Kurum Karnesi” basliginda anlatilacaktir.
3. Listeden, kurum lzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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3.5.2 KURUM KARNESi

3.5.2.1 KURUM BILGILERI
1. Kurumun temel bilgileri listelenir.
2. Eksik/Eklenmek istenilen iletisim bilgisi var ise doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

# Anasayfa / Kurum Karnesi

AFILIYE KURUM BILGILERI EGITICI BILGILERI PROGRAM BILGILERI GENISLETILMi$ MUFREDAT BILGILERI ASISTAN TALEP BILGILERI DENETIM BILGILERI

Kurum Bilgileri

Kurum Adr: Kurum Ybtneticisi Kurum Kodu: ilAdi: Egitim Alami: Ust Kurum:

lletisim Bilgileri

ISPARTA

m voes

Sekil 23 Kurum Karnesi — Kurum Bilgileri Ekrani

3.5.2.2 AFILIYE KURUM BILGILERI
1. Kurumun afiliye kurum/Iari var ise temel bilgileri listelenir.

KURUM BiLGILERI ESITICIBILGILERI  PROGRAMBILGILERI  GENISLETILMIS MUFREDATBILGILERI  ASISTANTALEPBILGILERI  DENETIMBILGILERI

T.0. SABLIK BAKANLIGI SBU ANKARA ETLIK
ZUBEVDE HANIM KADIN HASTALIKLARI EAH

23/10/2019 28/10/2019 25/10/2019 31/12/2019

1

Sekil 24 Kurum Karnesi — Afiliye Kurum Bilgileri Ekrani

2. Afiliye kurum protokol tarihleri, o kaydin “Giincelleme” butonuna basilarak sisteme
girilmelidir.
3. Acilan ekranda tarih bilgileri girildikten sonra “Giincelle” butonuna basilir.
e Afiliye kurumun bilgileri glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Afiliye Kurum Bilgileri ekranina doniildr.
4. Listeden, afiliye kurum Uzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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@ Anasayfa / Afiliye Kurum Glncellerme Ekram

23102019 =
28102019 =
25102019 &
31122019 &

Ve m

Sekil 25 Afiliye Kurum Bilgileri — Afiliye Kurum Giincelleme Ekrani

3.5.2.3 EGITIiCI BILGILERI
1. Kurumda yer alan tiim egiticiler “Egitici Portfoy(i” sekmesinde listelenir.

KURUM BILGILER  AFILIYE KURUM BiLGILER] PROGRAMBILGILER]  GENISLETILMISMUFREDATBILGILER]  ASISTANTALEPEILGILERI  DENETIM BILGILER

ESITICI PORTEDYD PROGRAM EBITICILER

u ABiZ, D VE CENE CERRAHISI onans .. SABLIK BAKANLG! KARABUK UNIVERSITES] EITIM VE ARASTIRIA HASTANESI
w Gz i VE GENE CeRRHiSi oz .. SABLIK BAKANLE! KARABDK UNIVERSITES] G1TiV VE ARASTIRA HASTANESI
u au . SABLIK BAKANLG! KARABUK UNIVERSITES! EGITIN VE ARASTIRMA HASTANESI
u [ .. SABLIK BAKANLIG! KARABOK DNIVERSITES] EITIM VE ARASTIRIA HASTANESI
v . .. SABLIK BAKANLE! KARABDK UNIVERSITES] EG1TiV VE ARASTIRA HASTANESI
fan 8 . SABLIK BAKANLI! KARABUK UNIVERSITES! EGITIN VE ARASTIRMA HASTANESI
P o .. SABLIK BAKANLG! KARABUK UNIVERSITES] EITIM VE ARASTIRIA HASTANESI
Pro P— .. SABLIK BAKANLE! KARABDK UNIVERSITES] G1TiV VE ARASTIRA HASTANESI

Sekil 26 Kurum Karnesi — Egitici Bilgileri — Egitici Portfoyt Ekrani

2. Kurumda yer alan tiim egiticiler icerisinde, kurumun programlari ile iliskilendirilmis egiticiler
“Program Egiticileri” sekmesinde listelenir.

# Anasayfa | KuumKames

KURUMEILGILERI  AFILIYE KURUM BILGILERi PROGRAMBILGILERI  GENISLETILMIS MUFREDATBILGILER  ASISTANTALEP BILGILERI  DENETIMBILGILERI
s rorror
T.C. SAGLIK BAKANLISI KARABUK UNIVERSITESI EGITIM VE ARASTIRMA HASTANESI ASIZ, DI VE GENE GERRAHIS| PROGRAMI Soru Yazan2 Uzmaniik Egitimi Eiticisi T.C. SABLIK BAKANLIGI KARABUK UNIVERSITESI EGITiM VE ARASTIRMA HASTANES Egitim GorevlisifUzman 02092019

1

Sekil 27 Kurum Karnesi — Egitici Bilgileri — Program Egiticileri Ekrani

3.5.2.4 PROGRAM BILGILERI

1. Kurumun programlari listelenir.

2. Listelenen programlar, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag Ust késede ortada yer
alan ‘Excel’ butonuna basilir.

3. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goruntdler.

4. Dokiuman igin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus program kayitlari Excel
dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.
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Sekil 28 Kurum Karnesi — Program Bilgileri Ekrani

3.5.2.4.1 PROGRAM DETAYI GORUNTULEME
1. Program bilgileri sekmesinden detay bilgileri gorintilenmek istenilen programin “Detay”

butonuna basilir.
2. Acllan detay ekraninda bilgiler gortntiilenir.
3. Program bilgilerini bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “PDF Olustur” butonuna

tiklanir.

Sekil 29 Program Bilgileri — Program Detay Ekrani

3.5.2.4.2 PROGRAM TALEBINDE BULUNMA

1. Program Bilgileri ekraninda sol Ust kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Acilan program talep ekraninda yer alan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

e Program talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Program
Bilgileri ekranina donildr.

3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kbsede yer alan Suireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak onaya gonderilir.

4. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.
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Sekil 30 Program Bilgileri — Program Talep Ekrani

3.5.2.4.3 PROGRAM TALEBI GUNCELLEME

1. Bir program talebi olusturuldugunda talep ilk 6nce Kurum Yoneticisi onayina diser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri bashiginda anlatildigi izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Kurum Yoneticisi, Program Bilgileri seskmesinde onayina diismiis program kaydinin “Giincelle”
butonuna basar.

3. Aclilan ekranda program igin girilmis bilgiler goértntilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag Ust
kosede yer alan “Sireg Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet”/”Geri Gonder”
butonlarindan birini secerek basar.

e Program talebi reddedilir ya da geri gonderilir ise aciklama girilmesi icin ekran acilir,
actklama girilmesi zorunludur.

4. Kurum Yoneticisi talebi onaylamis ise program talebi, TUK Sekretaryasi onayina diser.

e Kurum YoOneticisi talebi geri gondermis ise aciklamaya gobre talep icin sireg¢ 2.
basamaktan itibaren tekrarlanir.

5. TUK Sekretaryasi, Program Bilgileri sekmesinde onayina diismus program kaydinin “Giincelle”
butonuna basar.

6. Acilan ekranda program igin girilmis bilgiler ve TUK Karar Bilgileri alani goriintulenir. Bilgiler
incelendikten TUK Sekretaryasi kullanicisi, “TUK Karar Numarasi”, “Denetim komisyonu Ziyaret
Tarihi”, “TUK Karar Tarihi” ve “Yetkilendirme Kategorisi” alanlarini doldurur ve “Kaydet”
butonuna basar.

7. Bilgiler sisteme kaydedildikten sonra sag st kbsede yer alan Siireg Takip butonu icerisinde yer
alan “Onayla” veya “Reddet” butonuna basilarak program talep siireci tamamlanir.

e Program talebi reddedilir ise aciklama girilmesi icin ekran acilir, agiklama girilmesi
zorunludur.

8. Listeden, program kaydi lizerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

9. Program talep bilgisini bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “PDF Olustur”
butonuna tiklanir.
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[~ ] —=—
a---
g
- -
Sekil 31 Program Bilgileri — Program Bilgileri Glincelleme Ekrani
3.5.2.5 GENISLETILMIiS MUFREDAT BIiLGILERI
1. Kurumun programlarinin bagl oldugu mifredatlar listelenir.
# Anasayfa / Kurum Karnesi
KURUM BILGILERI AFILIYE KURUM BILGILERI EGITiCi BILGILERI PROGRAM BILGILERI ASISTAN TALEP BILGILERI DENETIM BILGILERI

Acil Tip Tip ACILTIP 04.09.2019 3 21 04.09.2019 Pasif 74

AGIZ, DI$ VE GENE

TEST Tip N
k CERRAHISI

19.08.2019 1 1 19.08.2019 Altif 74

Sekil 32 Kurum Karnesi — Genisletilmis Mifredat Bilgileri Ekrani

3.5.2.5.1 MUFREDAT GUNCELLEME

1. Genisletilmis Mifredat ekraninda yer alan mifredat kayitlarindan bilgileri glincellenmek
istenen var ise o kaydin “Giincelleme” butonuna basilir.

2. Acllan ekranda mifredatin Standart Bilgileri ve Yetkinlik Hedefleri giincellendikten sonra
“Glncelle” butonuna basilir.

e Mifredatin bilgileri glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Genigletilmis Mufredat Bilgileri ekranina dénuldr.
3. Listeden, mifredat lizerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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Sekil 33 Kurum Karnesi — Genisletilmis Miifredat Glincelleme Ekrani

3.5.2.6 ASiISTAN TALEP BILGILERI

1.
2.

Kurumun varsa asistan talepleri listelenir.

Listelenen talepler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag lst kosede ortada yer alan
‘Excel’ butonuna basilir.

Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
gorintiler.

Dokiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus program kayitlari Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

KURUMBILGILERI  AFILIVEKURUMBILGILERI  EBTICIBILGILERI  PROGRAMBILGILERI  GENISLETILMS MOFREDAT BILGILERI DENETM BILGILER]

Sekil 34 Kurum Karnesi — Asistan Talep Bilgileri Ekrani

3.5.2.6.1 ASISTAN TALEBI OLUSTURMA

1.
2.

Asistan Talebi Bilgileri ekraninda sol st kbsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
Acilan asistan talep ekraninda yer alan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

e Asistan talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazgeg¢” butonuna basilarak Asistan Talebi

Bilgileri ekranina donildr.

Bilgiler kaydedildikten sonra sag (ist kosede yer alan Siireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak onaya gonderilir.
Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.
Asistan talep bilgisini bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “PDF Olustur” butonuna
tiklanir.
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Ko Talep Numarast Talep Statiisit Talep Taribi Talep Olugturan Kullanic: Talep Tamamianma Tarhi Talebi Tamamiayan Kullanici Kurum Yoneticisi

n Portféy Bilgileri

ﬂ Kontenjan Bilgileri

Sekil 35 Asistan Talep Bilgileri - Asistan Talep Ekrani

3.5.2.6.2 ASISTAN TALEBi GUNCELLEME

1. Bir asistan talebi olusturuldugunda talep onay icin Kurum Yoneticisi onayina diser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri bashiginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Kurum Yoneticisi, Asistan Talep Bilgileri sekmesinde onayina diismis asistan talebi kaydinin
“Glncelle” butonuna basar.

3. Agcilan ekranda asistan talebi igin girilmis bilgiler gériintllenir. Bilgiler incelendikten sonra sag
Ust kosede yer alan “Sireg Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla” veya “Reddet” butonuna
basilarak asistan talep sireci tamamlanir.

e Asistan talebi reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran acilir, aciklama girilmesi
zorunludur.

4. Listeden, asistan talebi (izerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

3.5.2.7 DENETIM BILGILERI

3.5.2.7.1 YERINDE DENETIM BILGILERINI GORUNTULEME
1. Kurumun denetlemeleri listelenir.
e Yerinde Denetim formlari Denetim islemleri ekranindan doldurulmaktadir. Bu ekran
sadece listeleme ve detay gorintileme islevine sahiptir.

Sekil 36 Kurum Karnesi — Denetim Bilgileri — Yerinde Denetim Ekrani
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2. Kurumun kendi i¢ denetlemeleri listelenir.

# Anasayfa / Kurum Karnesi

KURUM BILGILERI AFILIYE KURUM BILGILERI EGITICi BILGILERI PROGRAM BILGILERI GENISLETILMi$ MUFREDAT BILGILER] ASISTAN TALEP BILGILERI

YeRmeE pRET m

T.C. SAGLIK BAKANLIGI
KARABUK UNIVERSITESI
ODNT1055 EGITIM VE ARASTIRMA Kurum Yoneticisi Q @
HASTANESI AGIZ, Di§ VE
GENE CERRAHISI PROGRAMI

Sekil 37 Kurum Karnesi — Denetim Bilgileri — Oz Denetim Ekrani

3. Kurum ici denetim bilgilerinin detay bilgisini gorlntilemek igin, bilgileri gorintilenmek
istenilen 6z denetim kaydinin “Detay” butonuna basilir.

4. Acilan detay ekraninda bilgiler gérintdlenir.

5. Oz denetim bilgilerini bilgisayara indirmek icin sag tist késede yer alan “PDF Olustur” butonuna
tiklanir.

# Anasayfa / Talep

Talep Bilgileri

Talep Olusturan Talep Tamamlanma Talebi Tamamlayan

Talep Numaras Talep StatUst Talep Tarihi o Konu Kurum Yoneticisi
Kullanier Tarihi Kullaniei
ODNT1055 2.09.2019 18:08:30 Super Admin - - 0Oz Denetim Kurum Yoneticisi
'V DENETIM BILGILERI
Kurum Adi Program Adi
T.C. SAGLIK BAKANLIGI KARABUK UNIVERSITES T.C. SABLIK BAKANLIGI KARABUK UNIVERSITES .. ™
Vazge¢

Sekil 38 Denetim Bilgileri — Oz Denetim Detay Ekrani

3.5.2.7.2 OZ DENETIM BILGILERINI SISTEME GIRME

1. Oz denetim formu zamani geldiginde sistem tarafindan Bekleyen Talepler ekranina 6z denetim
formunun olusturulmasi isi dismektedir.

2. Bekleyen Talepler ekranindan 4.2 Talep islemleri basliginda anlatildigi tizere, talep numarasi
linkine tiklanarak 6z denetim formuna ulasilir.

3. Form doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

4. Bilgileri kaydedildikten sonra sag Ust kosede yer alan Sire¢ Takip alanindan “Goénder”
butonuna basilarak onaya gonderilir.

5. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.
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3.5.2.7.3 OZ DENETIM FORMU GUNCELLEME

1. Olusturulan Oz Denetim Formu TUK Sekretaryasi onayina diser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. TUK Sekretaryasi kullanicisi, Oz Denetim sekmesinde onayina diismiis kaydinin  “Giincelle”
butonuna basar.

3. Aclilan ekranda formda girilmis bilgiler goriintilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag st kosede
yer alan “Sireg Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet” butonlarindan birine
basarak stireci tamamlar.

e Oz denetim formunda girilen bilgiler reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran agilir,
actklama girilmesi zorunludur.

4. Listeden, 6z denetim formu UGzerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

3.6 OGRENCI ISLEMLERI

3.6.1 OGRENCI LISTESI
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii igerisinden “Ogrenci islemleri” menisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Ogrenci Listesi” mendsiine basilir.
2. Ogrenci islemleri ekrani goriintiilenir. Ekranda kullanicinin yetkili oldugu 6grenci/ler listelenir.
3. Ogrenciler icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani géruntlenir.
e “T.C. Kimlik Numarasi”, “Ogrenci Adl”, “Kurum Adi”, “Uzmanlk Dali”, “Kontenjan
Turd”, “Ogrenci Statiisii” ve “Ogrenci Alt Statiisi” bilgilerine gére filtreleme yapilabilir.
5. Listelenen 6grenciler, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag st kosede ortada yer
alan ‘Excel’ butonuna basilr.
6. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi agilir pencereyi
gorintiler.
7. Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus 6grenci kayitlari Excel
dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

Sekil 39 Ogrenci islemleri Ekrani

3.6.1.1 OGRENCI DETAYI GORUNTULEME
1. Ogrenci islemleri ekranindan detay bilgileri goriintiilenmek istenilen kurumun “Detay”
butonuna basilir.
2. Ogrenci detay bilgilerinin gériintilendigi Ogrenci Karnesi gériintilenir.
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# Anasayfa / OgrenciKarnesi
ROTASYON BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI °
Yerlegtirilme Yilt Yerlestirildigi Sinav Sinav Donemi uzmanlik Dali Kontenjan Turu Program Adi
2018 Tus 1. Donem AGIZ, Di§ VE GENE CERRAHISI YOK T.C. SAGLIK BAKANLIGI KARABU
Egitim Suresi (vil) Kisaltlmig Egitim Suresi (vil) Kurum Adi Program ili Yerlestirme Puam Tercih Sirasi
1 2 T.C. SAGLIK BAKANLIGI KARABU NIGDE 58 0

Program Yoneticisi Ogrenci statusu Alt Status

Kurum Yoneticisi Uzman Ogrenci v Alt Statisl

Sekil 40 Ogrenci Detay Ekrani

3.6.1.2 OGRENCI GUNCELLEME
1. Ogrenci islemleri ekranindan detay bilgileri gériintiilenmek istenilen grencinin “Giincelleme”

butonuna basilir.
2. Sistem kullaniciyr “Ogrenci Karnesi” ekranina ydnlendirir.
e Ekran “4.6.2 Ogrenci Karnesi” basliginda anlatilacaktir.

3.6.2 OGRENCI KARNESI
1. Sol tarafta yer alan uygulama menisii icerisinden “Ogrenci islemleri” meniisiine basilir. Acilan

alt meniiden “Ogrenci Karnesi” meniisiine basilir.

3.6.2.1 PROGRAM BILGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Program Bilgileri” sekmesine gecilir.
2. Ekranda 6grencinin bagli bulundugu programin temel bilgileri listelenir.

ROTASYON BILGILERI EGITIM SURE TAKIB BiLGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILER] TEZ BILGILER BITIRME SINAVI BILGILERI KANAAT NOTU BILGILER] EKARNE
Yerlegtrime Vil Yerlesiricigi Smav Sinav Donemi Uzmanlk Dali Kontenjan Turi Program Adh
2018 s Danem AGIZ,DI§ VE GENE CERRAHIS VoK T SAGLIK BAKANLIG! KARABIK UNIVERSITES
Eitim siresi (vi) Kisalulmig Egitim Suresi (1i) Kurum Adi Programili Yerkegtimme Puani Tercin Swast
T.C. SAGLIK BAKANLIGI KARAE(K UNIVERSITESI NIGDE £ o
Program Yoneticisi grenci Statisu Al statisis

Kurum Yoneticisi Uzman Ogrenci

Sekil 41 Ogrenci Karnesi — Program Bilgileri Ekrani

3.6.2.2 ROTASYON BILGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Rotasyon Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grencinin bagh oldugu programin mifredatina gore rotasyon hedefleri sistem

tarafindan ekranda listelenir.

# Anasayla / Ogrenci Karnesi

PROGRAM BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILER] NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI

ROTASYON HEDEFLERIM ROTASYON KAYITLARIM

BITIRME SINAVI BILGILERi °

ABIZ, DI VE GENE CERRAHISI

1

Sekil 42 Ogrenci Karnesi — Rotasyon Bilgileri — Rotasyon Hedeflerim Ekrani
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3.6.2.2.1 ROTASYON KAYDI OLUSTURMA
1. Gergeklestirilmis bir rotasyon hedefinin kaydini girebilmek igin Rotasyon Hedeflerim
sekmesinde listelenen kaydin “Glincelle” butonuna basilr.

Yeni Ekle

Durum

Durum

Baglangg Tarihi

Agiklama

Sekil 43 Ogrenci Karnesi — Rotasyon Bilgileri — Rotasyon Kaydi Ekleme Ekrani

2. Acllan yeni rotasyon hedefi ekleme ekranindan bilgiler girildikten sonra “Ekle” butonuna
basilir.
e Rotasyon kaydi olusturulmak istenmiyor ise iptal butonuna basilarak Rotasyon
Hedeflerim ekranina doéndlir.
3. Yeni eklenen kaydin Rotasyon Kayitlarim ekraninda goriintiilendigi kontrol edilir.

# Anasayfa / Ogrenci Karnesi

PROGRAM BILGILERI ROTASYON BiLGILERi EGITiM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI a
ROTASYON HEDEFLERIM ROTASYON KAYITLARIM
Rotasyon Dali Kurum Ad Program Yoneticisi Baslangig Tarihi Bitig Tarih Egitime Eklenen Siire Karar No Durum
T.C. SAGLIK BAKANLISI
AGIZ, DI§ VE GENE KARABUK UNIVERSITESI
- Kurum 00.00.2019 13.00.2019 200761 Muaf
CERRAHISI EGITIM VE ARASTIRMA
HASTANESI
1 1-116gelei O

Sekil 44 Ogrenci Karnesi — Rotasyon Bilgileri — Rotasyon Kayitlarim Ekrani

3.6.2.3 EGITIM SURE TAKIBi BiLGILERI

1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Egitim Siire Takibi Bilgileri” sekmesine gegilir.

2. Ekranda 6grencinin egitim hayatindaki siire takibi icin egitiminin basladi tarihten bitisine
kadarki tarih bilgilerinin listelendigi ekrandir.

3. Listelenen egitim siire kayitlari, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag Ust kosede
ortada yer alan ‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi agilir pencereyi
gorintaler.

5. Dokiiman igin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus egitim siire takibi
bilgileri Excel dokiimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

6. Listede artik gegersiz kalmis, yanlis ya da mikerrer olusturtulmus bir kayit var ise ‘Sil’ butonuna
basilir.

7. Uyari ekrani goriintilenir ve kayit silme isleminin tamamlanmasi igin uyari ekraninda yer alan
‘Tamam’ butonuna basilir. Egitim siire kaydinin, listede goriintilenmedigi gorilir.
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8. Egitim siire kaydi silme isleminin iptal edilmesi igin ise uyari ekraninda yer alan ‘iptal’ butonuna
basilir.

# Anasayfa / OdrenciKamesi

PROGRAM BILGILERI ROTASYON BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI a
1, EXCEL 2/ YENi

Egitim Baslang! hd Egitim Bitis Tarihi ¥ Iglem Turd Y Eklenecek Sure (.. Y Nedeni hd Aciklama hd Islemi Yapan Kul hd Iglem Tarihi Y Islemler
Uzmanlik Egitimine Uzmanlik Egitimine Egitime Baslatma N N

05.08.2019 05.08.2021 Bulunmuyor Super Admin 03.09.2019 o
Baglatma Baslatma Nedeniyle
Egjitim Siresi ) . . ~

05.08.2019 12.08.2021 Ut 5 Saglk Raporu izni test Super Admin 03.09.2019 @ @

jzatma
1 1-2256geleri O
4 13

Sekil 45 Ogrenci Karnesi — Egitim Siire Takibi Bilgileri Ekrani

3.6.2.3.1 EGITIM SURE BILGIiSI EKLEME
1. Ogrencinin egitime baslatilmasi, egitiminde yasanacak siire uzatici islemlerin girilmesi ve
egitiminin sonlandirilmasi islem tirleri bu ekrandan eklenir.
2. Ekrandaki bilgiler girildikten sonra “Ekle” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndilir.
3. Listeye, olusturulan kaydin yansidigi kontrol edilir.

Yeni Ekle

Iglem Turg
iglemn Tord

Egitim Baglangs Tanh

Sekil 46 Ogrenci Karnesi — Egitim Siire Bilgisi Ekleme Ekrani

3.6.2.3.2 EGITIM SURE BILGISI GUNCELLEME

1. Egitim Slre Takibi Bilgileri sekmesinde listelenen kayitlardan giincellenmek istenilen
kaydin “Glincelle” butonuna basilir.

2. Acilan ekrandan gilincellenmek istenilen bilgiler degistirildikten sonra “Ekle” butonuna
basilir.

e islemi yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.
3. Listeden, egitim siire kaydi tizerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.
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Yeni Ekle

Saik Raporu zni

EKlenecek Sire.

Sekil 47 Ogrenci Karnesi — Egitim Siire Bilgisi Glincelleme Ekrani

3.6.2.4 YETKINLIK HEDEFLERI

1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Yetkinlik Bilgileri” sekmesine gecilir.

2. Ekranda 6grencinin bagh oldugu programin miifredatina gore yetkinlik hedefleri sistem
tarafindan ekranda listelenir.

3. Listelenen yetkinlik hedefleri, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag Ust kosede
ortada yer alan ‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini segcecegi acilir pencereyi
gorintiler.

5. Dokiiman icin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Ogrencinin yetkinlik hedefleri Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

# Anasayfa | Oirenci Karnes
PROGRAM BILGILER| ROTASYON BILGILERI EGITiM SURE TAKIBI BILGILER| GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI a

YETKINLIK HEDEFLERIM YETKINLIK KAYITLARIM 1) EXCEL

Yetkinlik Ad

BURRHOLE

Uzmanlik Dalt Yetkinlik TUrd Diizey Yontem Kayrt Sayis Durum islemler

(BE) Bagimsiz ve
1 (EGitimin ilk Yansi) 1 Kesfederek Ogrenme 0  Yeni
Etkinlikleri

AGIZ, Di$ VE CENE
CERRAHISI

1 1-116geleri O

Sekil 48 Ogrenci Karnesi — Yetkinlik Hedefleri Ekrani

3.6.2.4.1 YETKINLIK KAYDI OLUSTURMA

1.

Gergeklestirilmis bir yetkinlik hedefinin kaydini girebilmek icin Yetkinlik Hedeflerim
sekmesinde listelenen kaydin “Yeni” butonuna basilir.
Acilan yeni yetkinlik hedefi ekleme ekranindan bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

e Yetkinlik kaydi olusturulmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak Yetkinlik

Hedeflerim ekranina déndldr.

Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Siireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak onaya gonderilir.
Yeni eklenen kaydin Yetkinlik Kayitlarim ekraninda gorintilendigi kontrol edilir.
Yetkinlik talebini bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “PDF Olustur” butonuna
tiklanir.
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Yetiinlik Bilgileri
[ —

ilave Agiklamalar

v m

Sekil 49 Ogrenci Karnesi — Yetkinlik Kayitlari Ekrani

3.6.2.4.2 YETKINLIK KAYDI GUNCELLEME

1. Bir yetkinlik talebi olusturuldugunda talep Kurum Yoneticisi onayina diser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri bashiginda anlatildigi izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Kurum Yoneticisi, Yetkinlik Bilgileri sekmesinde onayina diismus kaydin “Glincelle” butonuna
basar.

3. Aclilan ekranda yetkinlik kaydi i¢in girilmis bilgiler gériintiilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag
Ust kosede yer alan “Sireg Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet” butonlarindan
birini secerek basar.

e Yetkinlik talebi reddedilir ya da geri gbnderilir ise aciklama girilmesi icin ekran acllir,
aciklama girilmesi zorunludur.
e Talepigin “Onayla” butonuna basilir ise slire¢ tamamlanir.
4. Listeden, yetkinlik kaydi Gizerinde yapilan degisikliklerin yansidigi kontrol edilir.

3.6.2.5 GOREVLENDiRME BiLGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Gérevlendirme Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grencinin goérevlendirme talepleri listelenir.
3. Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

Sekil 50 Ogrenci Karnesi — Gérevlendirme Bilgileri Ekrani

3.6.2.5.1 GOREVLENDIRME TALEBI OLUSTURMA
1. Gorevlendirme Bilgileri ekraninda sol (st kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acllan gorevlendirme talep ekraninda yer alan tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.
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e Gorevlendirme talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Gorevlendirme Bilgileri ekranina donilir.
3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Sureg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak onaya gonderilir.

Sekil 51 Gorevlendirme Bilgileri — Yeni Gorevlendirme Ekrani

3.6.2.5.2 GOREVLENDIRME BILGiSI GUNCELLEME
1. Gorevlendirme talebi program yoneticisi onayina diismektedir.
e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

2. Onayina disen kullanici, Gérevlendirme Bilgileri sekmesinde onayina diismus gorevlendirme
kaydinin “Giincelle” butonuna basar.

3. Aclilan ekranda gorevlendirme icin girilmis bilgiler gértintilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag
Ust kdsede yer alan “Sireg Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla” veya “Reddet” butonuna
basarak gorevlendirme talep slireci tamamlanir.
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e Gorevlendirme talebi reddedilir ise aciklama girilmesi icin ekran acilir, aciklama
girilmesi zorunludur.

3.6.2.6 NAKIL BILGILERI

1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Nakil Bilgileri” sekmesine gegilir.

2. Ekranda 6grencinin nakil talepleri listelenir.

3. Listelenen nakil talepleri, bilgisayara Excel olarak indirilmek istenir ise sag lst kdsede ortada
yer alan ‘Excel’ butonuna basilir.

4. Kullanici, Excel dokiimanini bilgisayarda nereye kaydetmek istedigini sececegi acilir pencereyi
goruntdler.

5. Dokiiman igin konum secerek ‘Kaydet’ butonuna basilir. Olusturulmus nakil taleplerinin Excel
dokimani, kullanici bilgisayarinda belirtilen konuma indirilmis olur.

Sekil 52 Ogrenci Karnesi — Nakil Bilgileri Ekrani

3.6.2.6.1 NAKIL TALEBI OLUSTURMA
1. Nakil Bilgileri ekraninda sol st kbsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan nakil talep ekraninda yer alan tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
o Nakil talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Nakil Bilgileri
ekranina dondlir.
3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kbsede yer alan Suireg Takip alanindan “Génder” butonuna
basilarak onaya gonderilir.

Sekil 53 Nakil Bilgileri — Yeni Nakil Talebi Ekrani
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3.6.2.6.2 NAKIL TALEBI GUNCELLEME
1. Nakil talepleri tirine gore farkli kullanici rollerine onayina dismektedir. Onay stiregleri
asagidaki sirada ilerlemektedir.
e Es ve saglik durumu nedeni ile nakil talebinde Kurum Yoneticisi sonrasinda TUK
Sekretaryasi onayi,
e Egitim yetersizligi nedeni ile nakil talebinde Program Yoneticisi sonrasinda TUK
Sekretaryasi onayi,
e Mazeretsiz nakil talebinde Program Yoneticisi sonrasinda Kurum Yoneticisi onayi,
e  Micbir neden ile nakil talebinde TUK Sekretaryasi onayi.
2. Onayina disen kullanici, Nakil Bilgileri sekmesinde onayina diismis nakil kaydinin “Giincelle”
butonuna basar.
e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.
3. Acilan ekranda nakil igin girilmis bilgiler gorintilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag Ust
kosede yer alan “Stire¢ Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet” butonlarindan
birini secerek basar.
4. Yetkili kullanici tarafindan talebi onaylamis ise nakil talebi, bir sonraki yetkili kullanicinin
onayina diser ve talep icin stire¢ 1. basamaktan itibaren tekrarlanir.
5. Onay basamagindaki son kullanici tarafindan sag Ust kdsede yer alan Siire¢c Takip butonu
icerisinde yer alan “Onayla” veya “Reddet” butonuna basilarak nakil talep siireci tamamlanir.
o Nakil talebi reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran agcilir, agiklama girilmesi
zorunludur.

(e T
B Ogren “

Sekil 54 Nakil Bilgileri — Nakil Bilgileri Giincelleme Ekrani

38




UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

3.6.2.7 TEZ BILGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “Tez Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grencinin tezi ile ilgili kayitlar listelenir.
3. Tez Bilgileri ekraninda yer alan kayitlardan, silinmek istenen bir kayit var ise o kaydin “Sil”
butonuna basilir.
4. Uyari penceresi acllir.
5. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

PROGRAM BIL GILERI ROTASYON BiL GiL ERi EGITIM SURE TAKIBI BiL GILER YETKINLIK HEDEFLER] GOREVLENDIRME BiL GiL ERI NAKIL BILGILERI BITIRME SINAVI BiL GiLERI KANAAT NOTU BILGILERI E-KARNE

L) I

04.10.2019 Hermatoloji 07102019 06.06.2021 Bagansez (ligigi Kesildi)

Sekil 55 Ogrenci Karnesi — Tez islemleri Ekrani

3.6.2.7.1 TEZ BILGISI TANIMLAMA
1. Teziileilgili bir kayit tanimlamak icin sag st kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan bilgiler girildikten sonra “Ekle” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndilir.

PROGRAM BIL GILERI ROTASYON BiL GiL ERi EGITIM SURE TAKIBI BiL GILER YETKINLIK HEDEFLER] GOREVLENDIRME BiL GiL ERI NAKIL BILGILERI BITIRME SINAVI BiL GiLERI KANAAT NOTU BILGILERI E-KARNE

L) I

04.10.2019 Hermatoloji 07102019 06.06.2021 Bagansez (ligigi Kesildi)

Sekil 56 Tez islemleri — Yeni Tez Bilgisi Tanimlama Ekrani

3. Tez kaydi tanimlandiktan sonra “Dosya Se¢” butonuna basilir. Tez dosyasi yiklenir.

3.6.2.7.2 TEZ]JURISI TANIMLAMA
1. Tanimlanmis tez kayitlarindan jirileri tanimlanmak istenilen tez secilerek “Juri islemleri”

butonuna basilir.
2. Aclilan ekrandan “Yeni” butonuna basarak jlrinin istenilen bilgileri girilir.
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@ Anasayfa / Orenci Kamesi

PROGRAM BILGILERI ROTASYON BILGILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BiLGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI a

TEZ iSLEMLERi

Adi Soyadi Kurum Ad Jurideki Rolu Uzmanlik Ana Dali Uzmanlik Yan Dali Uzmanlik 2. Yan Dali Kayit Tarihi iglemler

0 Goriintillenecek 63e yok

Sekil 57 Tez islemleri — Tez Jirisi Listeleme Ekrani

3. “Kaydet” butonuna basilarak juri kaydi eklenir.
e Bir tezin jlrileri, en az bir asil Giyesi kurum disindan ve ilgili uzmanlk dalindan olmak
Uzere Ug asll ve iki yedek Gyeden olugsmalidir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina déndlir.

ipal  Kaydet

3

Sekil 58 Tez islemleri — Tez Jiirisi Tanimlama Ekrani

3.6.2.8 BITIRME SINAVI BILGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani agildiginda “Bitirme Sinavi Bilgileri” sekmesine gegilir.
2. Ekranda 6grenci bitirme sinavina hak kazandiktan sonra, aldigi bitirme sinavlari ve bilgileri
listelenir.

® Anssayfa [ Ogrenci Karnes

PROGRAMBILGLERI  ROTASYONEILGILERI  EGITIMSURETAKIBIBILGILERI  YETKINLKHEDEFLER  GOREVLENDIRMEBILGILERI  NAKILBILGILERI  TEZBiLGitERl  |LQu o WL KaNAATNOTUBILGILER]  EXARNE

JORI iSLEMLER] veni

Kyt Tarhi

° 1 TC. SABLIK é ; 2002013 002013 @ Bagari 23082015 do0x

Sekil 59 Ogrenci Karnesi — Bitirme Sinavi Bilgileri Ekrani
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3.6.2.8.1 BITIRME SINAVI BILGISI TANIMLAMA
1. Bitirme sinavinin kaydini tanimlamak icin sag st kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan ekrandan bilgiler girildikten sonra “Ekle” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina doéndilir.

Yeni Ekle

25092019

Sekil 60 Bitirme Sinavi Bilgileri — Bitirme Sinavi Tanimlama Ekrani

3.6.2.8.2 BITIRME SINAVI JURISI TANIMLAMA
1. Tanimlanmis bitirme sinavi kayitlarindan jirileri tanimlanmak istenilen sinav segilerek “Juri
islemleri” butonuna basilir.
2. Aclilan ekrandan “Yeni” butonuna basarak jiirinin istenilen bilgileri girilir.

PROGRAMBILGILERI  ROVASYONBILGILERI  ESTIMSURETAKIBIBILGILERI  VETKINLIKHEDEFLEN  GOREVLENDIRMEBILGILERI  NAKILBILGILER  TezmilciteRl WO  kanasT NoTU BiLGLER]

Sekil 61 Bitirme Sinavi Bilgileri — Bitirme Sinavi Jri Ekrani

3. “Kaydet” butonuna basilarak juri kaydi eklenir.
e  Bir sinavin jirileri, en az Ug Uyesi sinav yapilan daldan olmak lzere, uzmanlik dalinin
rotasyon alanlarinin veya kurulun uygun gérdigi dallarin egiticilerinden olusmalidir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina déniilir.
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®cancel v Update

Sekil 62 Bitirme Sinavi Bilgileri — Bitirme Sinavi Jiri Tanimlama Ekrani

3.6.2.9 KANAAT NOTU BILGILERI

3.6.2.9.1 PROGRAM YONETICiSI KANAAT NOTU BILGILERI
1. Ogrenci Karnesi ekrani agildiginda Kanaat Notu Bilgileri sekmesine gecilir. “Program Yoneticisi”
sekmesi gorintulenir.
2. Ekranda program yéneticisinin Degerlendirme islemleri ekrani tizerinden doldurdugu kanaat
anketi formlari kayitlari Program Yoneticisi sekmesinde gorintilenir.

# Anasayfa / OgrenciKamesi

. _GILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI KANAAT NOTU BILGILERI E-KARNE

PROGRAM YONETICIS| UZMANLIK OGRENCISI

Talep Numarasi Degerlendirme Turl Yili Donemi Degerlendirme Tarihi Degerlendirme Sonucu Degerlendiren Progra Durum Iglemler

Program Yéneticisi

PERFRAT1012 2019 Kurum Yoneticisi
Onay Bekliyor

Program Yéneticisi

PERFRAT1010 2019 13.09.2019 Olumsuz Kurum Yoneticisi
Onay! Bekliyor

1 1-22068eleri O

Sekil 63 Kanaat Notu Bilgileri — Program Yoneticisi Ekrani

3. Program yoneticisi kanaat notlari gériintiilenmek istenir ise, doldurulmus formlar igerisinde
detayi gorlintiilenmek istenilen kaydin “Detay” butonuna basilir.
4. Program yoneticisi kanaat notu formu gorintdlenir.

3.6.2.9.2 OGRENCI KANAAT NOTU BILGILERI
1. OgrenciKarnesi ekrani agildiginda Kanaat Notu Bilgileri sekmesine gegilir. “Uzmanlik Ogrencisi”
sekmesi gorintilenir.
2. Uygulamanin yo6neticisi tarafindan olusturulmus 6grencinin degerlendirme yaptigi anket/ler,
dgrencinin egitime baslangicindan 1 yil dolmasina 1 ay kala Uzmanlk Ogrencisi sekmesinde
gorintdlenir.

3. Ogrenci anketin “Glincelle” butonuna basar.
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& Anasayfa / Ofrenci Karnesi

' _GILERI EGITIM SURE TAKIBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILERI E-KARNE

PROGRAM YONETICISI UZMANLIK OGRENCISI

Uzmanlik Ogrencisi
STUOPINION1023 e 2019 03.09.2019 Olusturuluyor Q
Degerlendireme Anketi

1

Sekil 64 Kanaat Notu Bilgileri — Uzmanlik Ogrencisi Ekrani

4. Ogrenci acilan anketi doldurur.

Talep Numaras: Talep Taiti Talep Tamamianma Taii Konu

Talep Statusu Telep Otusturan Kullamict Telebi Tamamiayan Kullanic,

B DEGERLENDIRME ANKETI

Sis Kategorisi

B ILAVE ACIKLAMALAR
Sekil 65 Uzmanlk Ogrencisi Ekrani — Anket Formu

3.6.2.10 E-KARNE
1. Ogrenci Karnesi ekrani acildiginda “E-Karne” sekmesine gegilir.
2. Ogrencinin, Ogrenci Karnesi altinda tutulan tiim bilgi ve sonuglarinin dékiimiiniin alinabilmesi
icin “E-Karne indir” butonuna basilir.

# Anasayfa / Ogrenci Karnesi

. _GILERI EGITIM SURE TAKIiBI BILGILERI YETKINLIK HEDEFLERI GOREVLENDIRME BILGILERI NAKIL BILGILERI TEZ BILGILERI BITIRME SINAVI BILGILER] KANAAT NOTU BILGILERI
E-KARNE INDIR

Sekil 66 Ogrenci Karnesi — E-Karne Ekrani

3. Ogrencinin karnesi PDF formatinda gériintilenir.

3.7 KONTENJAN iSLEMLERI

3.7.1 KONTENJAN PLANLAMA iSLEMLERI
2. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Kontenjan islemleri” meniisiine basilir.

Agilan alt meniiden “Kontenjan Planlama islemleri” mendiisiine basilir.
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3. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekrani gériintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis
kontenjan ilanlari listelenir.
4. ilanlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag st kdésede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
5. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani géruntilenir.
e “Baslangic Yili”, “Bitis Yil”, “Basvuru Baslangic Yili”, “Basvuru Bitis Yili” ve “Basvuru
Durumu” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
6. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
7. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen bir kayit
var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

ammrires | voce (R

a Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma Ekrani

Sekil 67 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma Ekrani

3.7.1.1 KONTENJAN iLANI TANIMLAMA
1. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekraninda sol {ist kdsede yer alan “Yeni” butonuna
basilir.

Sekil 68 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma — Kontenjan Tanimlama Ekrani

2. Acllan ekrandan “Kontenjan Yili”, “Sinav Tur"”, “Basvuru Baslangi¢ Tarihi” ve “Basvuru Bitis
Tarihi” segilir.
e  “Sinav Tirl” TUS segcilir ise “Kontenjan Donemi” bilgisi de girilmelidir.
3. Tum alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
4. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintilenir ve ilan olusturulur.
e ilanin olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina déniiliir.

3.7.1.2 KONTENJAN iLANI GUNCELLEME
1. Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma ekraninda yer alan ilanlardan giincellenmek istenen bir
kayit var ise o kaydin “Giincelleme” butonuna basilir.
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2. Acilan ekranda istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Giincelle” butonuna basilir.
e Gincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlur.

Sekil 69 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma — Kontenjan Giincelleme Ekrani

3.7.1.3 KONTENJAN PLANI TANIMLAMA
1. Kontenjan plani listesini bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna
tiklanir.
2. Kontenjan Plani Tanimlama sol st kdsede yer alan “Detay” butonuna basilarak, kontenjan
planlamasi yapilan kurumun mevcut detaylari listelenir.

==
[ |
Sekil 70 Kontenjan ilani Listeleme ve Olusturma — Kontenjan Plani Tanimlama Ekrani
3. Kontenjan Plani Tanimlama ekraninda “Yeni Kayit Ekle” butonuna basilir.
4. “Kurum Ad1”, “Uzmanhk Dali”, “Kontenjan Turi” ve “Deger” bilgileri segilir.
5. Tum alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
6. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintiilenir ve kontenjan plan tanimi olusturulur.

e Kayit olusturulmak istenmiyor ise “Vazgeg¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalar.
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Qipal ¥ Guncelle

Sekil 71 Kontenjan Plani Tanimlama Ekrani — Yeni Kayit Ekrani

3.7.2 GLOBAL KONTENJAN TANIMLAMA

1. Sol tarafta yer alan uygulama menisi icerisinden “Kontenjan islemleri” menisiine basilir.
Agilan alt meniden “Global Kontenjan Tanimlama” mendistine basilir.

2. Global Kontenjan Tanimlama ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis global
kontenjan ilanlari listelenir.

3. llanlar igerisinden filtre ile arama yapmak icin sag lst kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.

e “Kontenjan Baslangic¢ Yili”, “Kontenjan Bitis Yili”, “TUK Toplanti Numarasi” ve “Durum”
bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

5. Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

6. Global Kontenjan Tanimlama ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen bir kayit var ise o
kaydin durumunun pasif durumda olmasi gerekmektedir. Bir kaydin pasiflestiriimesi igin
“Pasiflestir” butonuna basilir.

7. Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna basilir.

8. Global Kontenjan Tanimlama ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen pasif durumda bir
kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.

9. Uyari penceresi aglilir.

10. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

Sekil 72 Kontenjan islemleri - Global Kontenjan Tanimlama Ekrani

3.7.2.1 GLOBAL KONTENJAN iLANI TANIMLAMA
1. Global Kontenjan Tanimlama ekraninda sol (st kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
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Sekil 73 Global Kontenjan Tanimlama — Tanim Ekrani

2. Acilan ekrandan sinav tiri bazli kontenjan bilgileri girilir.
3. TUK Karar Bilgileri alanindaki zorunlu alanlar ve kontenjan bilgileri doldurulduktan sonra
“Kaydet” butonuna basilir.
4. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintilenir ve ilan olusturulur.
e Global kontenjan tanimlari olusturulmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina dondlir.

3.7.2.2 GLOBAL KONTENJAN iLANI GUNCELLEME
1. Global Kontenjan Tanimlama ekraninda yer alan ilanlardan glincellenmek istenen bir kayit var
ise o kaydin “Glincelleme” butonuna basilir.

2. Aclilan ekranda istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna basilir.

e Gilincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina donlir.

Sekil 74 Global Kontenjan Tanimlama — Gilincelleme Ekrani

3.8 DEGERLENDIRME iSLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Degerlendirme islemleri” meniisiine basilr.

2. Performans Degerlendirme islemleri ekrani goriintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis
program yoneticisi kanaat anketleri listelenir.

3. Anketler igerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gértntilenir.
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e “Adi Soyadl”, “Degerlendirme Yili”, “Donemi” ve “Durum” bilgilerine goére filtreleme
yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

n Performans Degerlendirme Islemleri Ekrami

PERFRATION

PERFRATI0N

Sekil 75 Degerlendirme islemleri Ekrani

3.8.1 PROGRAM KANAAT ANKETi DOLDURMA

1. Ogrencinin programi icerisinde en c¢ok zaman gecirdigi program yéneticisine, dgrencinin
uzmanlik egitimine baslangicindan 6. Aya 1 ay kala sistem tarafindan Program Yoneticisi Kanaat
Anketi gorevi atanir.

2. Program yoneticisi Bekleyen Gorevlerim ekranindan Gérev Numarasi linkine tiklayarak ya da
Degerlendirme islemleri ekraninda, kanaat anketi formu doldurulacak kaydin “Giincelle”
butonuna basilir.

3. Aclilan program yoneticisi kanaat anketi formunda yer alan tiim alanlar doldurulduktan sonra
“Kaydet” butonuna basilir.

e Program kanaat anketi doldurulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Performans Degerlendirme islemleri ekranina déniiliir.

4. Bilgiler kaydedildikten sonra sag tist kosede yer alan Sureg Takip alanindan “Goénder” butonuna

basilarak onaya gonderilir.
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3.8.2

3.8.3

Sekil 76 Degerlendirme islemleri — Program Yéneticisi Kanaat Anketi Doldurma Ekrani

PROGRAM KANAAT ANKETi DETAYI GORUNTULEME

Performans Degerlendirme islemleri ekranindan, kanaat anketi formunun cevap bilgileri
gorintilenmek istenilen kaydin “Detay” butonuna basilir.

Acilan detay ekraninda form cevaplari ve anketteki her bélimin sistem tarafindan otomatik
hesaplanmis puanlari goriintilenir.

PROGRAM TALEBI GUNCELLEME
Bir program kanaat anketi dolduruldugunda, anket Kurum Y&neticisi onayina diser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep

islemleri basliginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

Kurum Yéneticisi, Degerlendirme islemleri ekranindan onayina diismiis program yéneticisi
kanaat anketi kaydinin “Glincelle” butonuna basar.
Acllan ekranda program icin girilmis bilgiler gériintilenir. Bilgiler incelendikten sonra sag Uist
kosede yer alan “Sire¢ Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla” veya “Reddet”
butonlarindan birine basilarak slire¢ tamamlanir.

o Anket reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran agilir, agiklama girilmesi zorunludur.
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3.9 EGITIM ISLEMLERI

3.9.1 SORU BANKASI iSLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Egitim islemleri” menisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Soru Bankasi islemleri” secilir.

2. Soru Bankasi islemleri ekrani gériintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis 6lgme ve
degerlendirme sorulari listelenir.

3. Sorular icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani goérintilenir.

e “Uzmanhk Dal”, “Yetkinlik Adi”, “Zorluk Diizeyi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme
yapilabilir.

5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

6. Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan sorulardan, silinmek istenen bir kayit var ise o kaydin
durumunun pasif durumda olmasi gerekmektedir. Bir kaydin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir”
butonuna basilir.

e Taslak durumundaki kayitlarda aktiflestirme/pasiflestirme yapilamamaktadir.

7. Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna basilir.

8. Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen pasif durumda bir kayit
var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.

9. Uyari penceresi acllir.

10. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

n Soru Bankas1 Islemleri Ekrani
—

Sekil 77 Egitim islemleri — Soru Bankasi islemleri Ekrani

3.9.1.1 SORU TANIMLAMA
1. Soru Bankasi islemleri ekraninda sol iist ksede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Soru bankasindaki bilgilerini bilgisayara indirmek i¢in sag st kosede yer alan “PDF Olustur”
butonuna tiklanir.
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Sekil 78 Soru Bankasi islemleri - Soru Tanimlama Ekrani

3. Acilan ekrandan sorunun bilgileri girilir ve soru tanimlanir.
e Sorulara gorsel eklemek zorunlu degildir.
4. Tum alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
5. “isleminiz basari ile gerceklestirildi” mesaji gériintilenir ve ilan olusturulur.
e  Soru olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina donilir.

3.9.1.2 SORU GUNCELLEME
1. Soru Bankasi islemleri ekraninda yer alan sorulardan giincellenmek istenen bir kayit var ise o
kaydin “Glincelleme” butonuna basilr.
2. Agllan ekranda istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Gilincelle” butonuna basilir.
e Gilincelleme islemi yapilmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.

Sekil 79 Soru Bankasi islemleri - Soru Giincelleme Ekrani

3.9.2 OLCME VE DEGERLENDIRME
1. Soru Bankasinda olusturtulmus sorulardan kullanicilar kendilerini test edebilirler.
2. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Egitim islemleri” meniisiine basilir. Agilan
alt meniiden “Ol¢me ve Degerlendirme” segilir.
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3. Olgme ve Degerlendirme ekrani gériintiilenir.

4. Ekrandan testi ¢ozlilmek istenilen “Uzmanlik Dali”, “Yetkinlik Ad1”, “Soru Sayisi” ve “Zorluk
Dizeyi” bilgileri segilir.

5. “Baslat” butonuna basilarak test baslatilir.

ﬂ Olgme ve Degerlendirme

Uzmanlik Dal Vetkinlik Ad Soru Says Zorluk Ditzeyi

maniik Da - Vetkinlik Ad - SouSeys T ZorlkDizeyi

Sekil 80 Aday ilani Giincelleme Ekrani

3.10DENETIM iSLEMLERI

3.10.1 DENETIM FORM iSLEMLERI

1. Sol tarafta yer alan uygulama menisi icerisinden “Denetim islemleri” mendisiine basilir. Acilan
alt meniiden “Denetim Form islemleri” secilir.

2. Denetim Form islemleri ekrani gériintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis yerinde denetim
formlari listelenir.

3. Formlar igerisinden filtre ile arama yapmak icin sag lst kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gortntilenir.

e “Baslangig Tarihi”, “Bitis Tarihi”, “Kurum Adi”, “Uzmanlik Dali”, “Denetim Sonucu Yetki
Kategorisi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

Denetim Arama ve Listeleme Ekrani
—— p— e m e

Uzmanlik Dalt

Uzmanlk Dal T Den

ABIZ DI VE GENE
CERRAHIS

YDNT1186 ‘Skayet Negeniyie Denetim ‘Super Admin 06.09.2019 09.09.2019 - TUK Onay Bekiiyor

AB1Z, DI VE GENE
CERRAHIS]

Sekil 81 Yerinde Denetim Formu Ekrani

3.10.1.1 KURUMUN YERINDE DENETIM FORMUNU OLUSTURMA

1. Denetim Form islemleri ekraninda, yerinde denetim formu olusturmak icin sag tist kdsede yer
alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Acllan yerinde denetim formunda yer alan tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.

e Yerinde denetim formu doldurulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Denetim Form islemleri ekranina déndiliir.

3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Suireg Takip alanindan “Génder” butonuna

basilarak onaya gonderilir.
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4. Denetim formundaki bilgilerini bilgisayara indirmek icin sag Uist kdsede yer alan “PDF Olustur”
butonuna tiklanir.

-un.u- s‘n{cnﬂ‘rv
E Talep Bilgileri

Talep Numarast Talep Statiisii Talep Tarini Talep Olugturan Kullamict Talep Tamamianma Tarini Talebi Tamamlayan Kullanict Konu Kurum Yaneticisi

DENETIM BILGILERI

Sekil 82 Denetim islemleri — Yerinde Denetim Formu Olusturma Ekrani

3.10.1.2 YERINDE DENETIM FORMU DETAYI GORUNTULEME
1. Denetim Form islemleri ekranindan, yerinde denetim formunun bilgileri gériintiilenmek
istenilen kaydin “Detay” butonuna basilir.
2. Agllan detay ekraninda form igerigi gorintilenir.

3.10.1.3 YERINDE DENETIM FORMU GUNCELLEME
1. Olusturulan yerinde denetim formu TUK Sekretaryasi onayina diser.
e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agmak yerine, 4.2 Talep
islemleri bashiginda anlatildigi (izere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.
2. TUK Sekretaryasi kullanicisi, Denetim Form islemleri ekranindan onayina diismiis yerinde
denetim formu kaydinin “Giincelle” butonuna basar.
3. Acilan ekranda kurum igin girilmis denetim bilgiler goriintilenir. Bilgiler incelenir ve TUK Karar
Bilgileri alani doldurulur. “Kaydet” butonuna basilr.
4. Bilgiler kaydedildikten sonra sag kosede yer alan “Sire¢ Takip” butonu igerisinde yer alan
“Onayla” veya “Reddet” butonlarindan birine basilarak siire¢ tamamlanir.
e Denetim formu reddedilir ise agiklama girilmesi icin ekran acilir, aciklama girilmesi
zorunludur.

Sekil 83 Denetim islemleri — Yerinde Denetim Formu Giincelleme Ekrani
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3.10.2 STANDART HESAPLAYICI

1.

Sol tarafta yer alan uygulama menisii icerisinden “Denetim islemleri” menisiine basilir. Acilan
alt meniden “Standart Hesaplayicl” alt mendstine basilir.
Standart Hesaplama ekraninda mevcutta sistem tarafindan durum bilgisi otomatik
hesaplanmis kurum standart sonuglari listelenir.
Denetimlerin standart karsilama sonuclari icerisinden filtre ile arama yapmak igin sag Ust
kosede yer alan “Arama Filtresi” butonuna basilir.
Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintdlenir.

e “IIAdr”, “Kurum Adi”, “Uzmanlik Dall” ve “Durum” bilgilerine gére filtreleme yapilabilir.
Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

& Anasayfa / Standart Hesaplama Ekrani

‘Q ARAMA FiLTRESI T EXCEL

Standart Hesaplama Ekrani

il Ad

il adi

Durum

Durum

Kurum Adi uzmanlik Dali
Arama Yap Temizle
- Kurum Adi - Uzmanhk Dall -

Program Adi Kurum Adi Uzmanlik Dals Mifredat Adi Miifredat Versiyonu Mevcut Yetki Kategoris Durum

T.C. SAGLIK BAKANLIGI

KARABUK UNIVERSITESI T.C. SAGLIK BAKANLIGI
EGITIM VE ARASTIRMA KARABUK UNIVERSITESI A&IZ, DI§ VE GENE .
o o TEST 1.00 2 (Denetimsiz Yetkilendirildi) Karstlanmiyor
HASTANESI AGIZ, Di§ VE EGITIM VE ARASTIRMA CERRAHISI
CENE CERRAHISI HASTANESI

PROGRAMI

G

Sekil 84 Denetim islemleri — Standart Hesaplayici Ekrani

3.11ISTATISTIK VE RAPORLAR

1.

‘St Listesi (Baplange Tarini, Biti Tari, Ach Soyad, Mokl Alan Prosgram Ad, Makil Sebebi, Nkl i, Nakil Veren Program Adh, Tekn, Uzmanik Dai) o Filtreler

Baslangig Tarihi Bitiy Tarihi ~ il il i Makil Veren Program.. - Tekn Uzmanhk Dali
w9071 c 1 ’ - s Olumemuz Kanoat Nedeniyle . TC. SAGUK BAKANLIGHKA . SQEEST1 AGI, DI VE GENE CERRAN.
2mearn TC. SAGLIK BAKANLIGI KA . Programda EQIiC Yokhiu Ol Kanaat Nedeniyte . T.C. SAGLIK BAKANUIGI KA 1SRG AGIZ, DI VE GENE CERRAH..

Sol tarafta yer alan uygulama mendisii icerisinden “istatistik ve Raporlar” meniisiine basilir.
Acilan alt mentden, uygulama (zerindeki verilerden elde edilen raporlardan goriintiilenmek
istenilen rapor segilir.

Ornek olarak Nakil Ozet Raporu ekrani goriintiilenir. Ekranda UETS uygulamasina kayitli
uzmanlik 6grencilerinin nakil kayitlari ve detaylari listelenir.

Nakil kayitlariigerisinden filtre ile arama yapmak igin “Filtreler” alanindan filtreleme yapilabilir.

Sekil 85 Nakil Ozet Raporu
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3.12TALEP VE ONERI iSLEMLERI
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Talep ve Oneri islemleri” mendiisiine basilir.
2. Talep ve Oneri Listeleme ekraninda mevcutta olusturulmus talep ve éneri sonuglari listelenir.
3. Talepve 6nerisonuglariigerisinden filtre ile arama yapmak igin sag Ust kdsede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.
e “Talep Turd”, “Ulasacagi Adres”, “Talep Bashg1” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme
yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag st kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

@ Anasayfa / Talep Oneri Listeleme Ekrani

Q ARAMA FILTRESI 7/ YENI

ﬂ Talep Oneri Listeleme Ekrani
Talep Tiri Ulasacag Adres
Arama Yap Temizle
- Ulagacagi Adres -

Talep Tura
Talep Bashi Durum
Durum -
ONR1233 Yetki Talebi TUK 3.09.2019 15:57:22 Talep Olusuturuluyor Z Q
ONR1218 Genel Talep TEST Kurum Yoneticisi 26.08.2019 15:35:33 Talep Olusuturuluyor Z Q
ONR1217 Yetki Talebi test Kurum Yoneticisi 23.08.2019 16:17:09 Talep Olusuturuluyor Z Q

Sekil 86 Talep ve Oneri islemleri Ekrani

3.12.1 TALEP OLUSTURMA
1. Talep ve Oneri Listeleme ekraninda sol iist késede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

Talep Bilgileri

Talep Numarast Talep Tarihi Talep Tamamianma Tarii Konu Talep Statiisit Talebi Kurum Yaneticisi

Talep Bilgileri

Talep T

"
"
"
"
8
&

Telep Tir s 1 u

Ulagacad Adres

e m

Sekil 87 Talep ve Oneri islemleri - Yeni Talep Tanimlama Ekrani

2. Acllan ekranda doldurulacak alanlara bilgiler girilir.
e  “Talep Tirl” alaninda Genel Talep, Yetki Talebi ya da Oneri secilebilir.
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3. Tim alanlar doldurulduktan sonra “Dosya Se¢” alanindan yayinin varsa dosyasl sisteme
yuklenir.

4. “Kaydet” butonuna basllir.

Sag Ust kosede yer alan Sireg Takip butonundan “Génder” butonuna basilir.

6. Talebi olusturan kullaniciya sistem tarafindan bildirim génderilir.

g

e Talep olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.

3.12.2 TALEP GUNCELLEME
1. Talep ve Oneri Listeleme ekraninda bilgilerinde degisiklik yapmak ya da onaya géndermek icin
“Taslak Olusturuluyor” durumundaki kaydin, “Giincelle” butonuna basar.
2. Acllan ekranda girilmis bilgiler gorintdlenir.
3. Gerceklestirilecek degisiklikler var ise tamamlanir ve “Kaydet” butonuna basilir.
e islem yapilmak istenmiyor ise “iptal” butonuna basilarak listeleme ekranina déniilir.
4. Sag lst kosede yer alan Sireg Takip butonundan “Génder” butonuna basilir.
5. “Ulasacagi Adres” alaninda secilen kullanici/lara sistem tarafindan bildirim génderilir.
e Talep iletilmek ya da degistiriimek istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina donilur.

-
-

Sekil 88 Talep ve Oneri islemleri - Giincelleme Ekrani

3.12.3 TALEP DETAYI GORUNTULEME
1. Talep ve Oneri Listeleme ekraninda yer alan taleplerden detayi gériintiilenmek istenen kaydin
“Detay” butonuna basilir.
2. Detay penceresi agilir.
Talep igin yiiklenmis bir dosya var ise “indir” butonuna basilarak, bilgisayara indirilebilir.
4. “Tamam” butonuna basarak ekrandan cikilir.

w

e

Sekil 89 Talep Detayi Goriintiileme Ekrani
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3.13PARAMETRE iSLEMLERI

3.13.1 SABIT TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” meniisiine basilir.
Agilan alt meniden “Sabit Tanimlama” mensiine basilir.
2. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekrani gérintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis sabit
parametreler listelenir.
3. Sabit parametreler igerisinden filtre ile arama yapmak igin sag lst késede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.
o “Sabit Ad1” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag st kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekraninda yer alan kullanicilarin pasiflestirilmesi igin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
o Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi igin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekraninda yer alan sabit parametrelerden silinmek
istenen pasif durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

=3
E Sabit Parametre Arama ve Listeleme Ekrani

Sekil 90 Parametre islemleri - Sabit Parametre Arama ve Listeleme Ekrani

3.13.1.1 SABIT PARAMETRE TANIMLAMA
1. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekranindan yeni sabit parametre tanimlamasi
yapilabilmesi igin sag Ust kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Aclilan sabit tanimlama ekraninda alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
e Sabit tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Sabit Parametre Arama
ve Listeleme ekranina dénilir.

# Anasayfa / Sabit Tanimlama Ekran

Kodu
Vazgeg

sistem Tarafinda Kullaniliyor Mu?

O

Sekil 91 Sabit Parametre Arama ve Listeleme — Sabit Tanimlama Ekrani
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3.13.1.2 SABIT PARAMETRE GUNCELLEME
1. Sabit Parametre Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek istenen kullanici igin
“Glincelle” butonuna basilir.
2. Agllan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Gincelleme yapilmak istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.

Ad Kodu
Vazgeg Giincelle
UATSabit UATSETI

sistem Tarafinda Kullaniliyor Mu?

Sekil 92 Sabit Parametre Arama ve Listeleme — Sabit Glincelleme Ekrani

3.13.2 SABIT DEGERI TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Acllan alt mentiden “Sabit Degeri Tanimlama” mendsine basilir.
2. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekrani gorintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis sabit
parametre degerleri listelenir.
3. Sabit parametre degerleri icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag lst kosede yer alan
“Arama Filtresi” butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.
e  “Sabit Deger AdI”, “Bagh Sabit Adi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekraninda yer alan degerlerin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir”
butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekraninda yer alan sabit degerlerden silinmek istenen pasif
durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi agllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

Sabit Deger Arama ve Listeleme Ekrani

Sekil 93 Parametre islemleri - Sabit Deger Arama ve Listeleme Ekrani
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3.13.2.1 SABIT DEGER TANIMLAMA
1. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekranindan yeni sabit degeri tanimlamasi yapilabilmesi i¢in
sag Uist kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
e Tanimlanan sabit parametrelerin icerikleri sabit degerler ile doldurulmalidir.
2. Agllan sabit deger tanimlama ekraninda alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
e Sabit deger olusturulmak ve bir sabit parametre ile iliskilendirilmek istenmiyor ise
“Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme ekranina dondldr.

# Anasayfa / Sabit Deger Tanimlama Ekrani

foaes m

Rotasyon Durumu - -

Sekil 94 Sabit Deger Arama ve Listeleme — Sabit Deger Tanimlama Ekrani

3.13.2.2 SABIT DEGER GUNCELLEME
1. Sabit Deger Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek istenen sabit degeri igin
“Glincelle” butonuna basilir.
2. Agllan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Sabit deger giincellenmek istenmiyor ise “Vazgec¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.

# Anasayfa / Sabit Deder Tanimlama Ekrani

Tez vetersizligi TZYTRSZLG Vazgeg

Egitim Siresi Uzatma Sebepleri

Sekil 95 Sabit Parametre Arama ve Listeleme — Sabit Glincelleme Ekrani

3.13.3 MUFREDAT TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” meniisiine basilir.
Agilan alt meniiden “Mifredat islemleri” mendsiine basilir.
2. Mifredat Arama ve Listeleme ekrani gorintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis mifredatlar
listelenir.
3. Midfredatlar icerisinden filtre ile arama yapmak i¢in sag Ust késede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.
e “Egitim Alan1”, “Uzmanlk Dali” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
Listeyi bilgisayara indirmek icin sag st kbsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Mifredat Arama ve Listeleme ekraninda yer alan mifredatlarin pasiflestirilmesi icin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
e Sadece, programa bagl olmayan mufredatlar pasiflestirilebilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.

o

7. Mifredat Arama ve Listeleme ekraninda yer alan miifredat kayitlarindan silinmek istenen pasif
durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
e Sadece pasif mifredat kayitlari silinebilir.
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8. Uyari penceresi agllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

I

B Miifredat Arama ve Listeleme Ekrani

Egitim Alani - Uzmanlik Dal

Durum

Durum hd

AdilTip Ip ACILTIP 04092019 3 2 04092019 Pasif +

AGIZ, DIS VE CENE .
TEST Tip 19.08.2019 19.08.2019 Aktif - @
CERRAHISI

Sekil 96 Parametre islemleri - Miifredat Arama ve Listeleme Ekrani

3.13.3.1 MUFREDAT TANIMLAMA

1.

Mifredat Arama ve Listeleme ekranindan yeni mifredat tanimlamasi yapilabilmesi icin sag Ust
kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
Agilan mifredat tanimlama ekraninda asagidaki alanlarin bilgi girisleri tamamlandiktan sonra
“Kaydet” butonuna basllir.
2.1. Mifredat Bilgileri,
. Bu alanda tanimlanan mifredatin dosyasi da eklenecektir.
2.2. Standart Bilgileri,
2.3. Rotasyon Bilgileri,
. Bu alanda tanimlanan bilgiler, Ogrenci Karnesi Rotasyon Hedeflerim ekranina
yansiyacaktir.
2.4. Yetkinlik Bilgileri
° Bu alanda tanimlanan bilgiler, Ogrenci Karnesi Yetkinlik Hedeflerim ekranina
yansiyacaktir.
2.5. Egitim Sdiresi Bilgileri.
Kullanici mifredat tanimlamak istemiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Mifredat Arama ve
Listeleme ekranina donilir.

Miifredat Tanimlama Ekrani

1- MUFREDATBILGILERi 2 STANDARTBILGILERi  3-ROTASYONBILGILERI  4-YETKINLIK BILGILERI  5-EGITiM SURES BILGILERi

Mifredat Adi Mufredat Tarl Egitim Alani Uzmanlik Dali
Cekirdek Miifredat Miifredat Tiiri M Uzmanlik Dali M
Hazirlanma Tarihi Egitim Siiresi Versiyon
Dosya Seg
&

v m

Sekil 97 Mifredat Arama ve Listeleme — Mifredat Tanimlama Ekrani
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3.13.3.2 MUFREDAT GUNCELLEME
1. Mifredat Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek istenen miufredat igin
“Glincelle” butonuna basilir.
2. Agllan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Mifredatta giincelle islemi gerceklestiriimek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna
basilarak listeleme ekranina donulir.

B Miifredat Tanimlama Ekrani

1-MUFREDAT BILGILERI  2-STANDART BILGILER|  3-ROTASYONBILGILERI  4-YETKINLIKBILGILERI 5~ EGITiM SURES] BILGILERI

Sekil 98 Miifredat Arama ve Listeleme — Miifredat Giincelleme Ekrani

3.13.4 ANKET SORUMLUSU TANIMLAMA

1. Sol tarafta yer alan uygulama meniisii icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Acllan alt mentiden “Anket Sorusu Tanimlama” mendusiine basilir.

2. Anket Sorusu Tanimlama ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis 6grenci kanaat
anketleri listelenir.

3. Ogrenci anketleri icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag lst kdsede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.

e “Anket Tiir(”, “Karar Numarasi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

;;;;;
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Sekil 99 Parametre islemleri - Anket Sorusu Tanimlama Ekrani

6. Anket Sorusu Tanimlama ekraninda yer alan 6grenci kanaat anketlerinin pasiflestirilmesi igin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
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e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Anket Sorusu Tanimlama ekraninda yer alan 6grenci kanaat anketlerinden silinmek istenen bir
kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basllir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

3.13.4.1 ANKET SORUSU TANIMLAMA

1. Anket Sorusu Tanimlama ekranindan yeni 6grenci anketi tanimlamasi yapilabilmesi icin sag st
kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Acilan Anket sorusu tanimlama ekraninda 6grenci anketinin bilgileri girildikten sonra “Soru
Tanimlama” alani sag kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

3. Acllan yeni soru ekleme ekranindan ankete eklenecek sorular tek tek eklenir.

4. Eklenecek tiim sorular tamamlandiktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

e Kullanici, 6grenci anketini tanimlamak istemiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
Anket Tanimlama ekranina donilir.

Yeni Ekle

Sekil 100 Anket Sorusu Tanimlama — Tanimlama Ekrani

3.13.4.2 ANKET SORUSU GUNCELLEME
1. Anket Sorusu Tanimlama ekranindan bilgileri glincellenmek istenen 6grenci anketi icin
“Glncelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Giincelle” butonuna
basilir.
e Ogrenci anketi giincellenmek istenmiyor ise “Vazgeg” butonuna basilarak listeleme
ekranina donuldr.

# Anasayfa / Anke:Sorusu Tanmlams

ANKET BILGILERI
p—
u

ﬂ SORU TANIMLAMA

Sekil 101 Anket Sorusu Tanimlama — Giincelleme Ekrani
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3.13.5 PORTFOY PARAMETRESI TANIMLAMA

1. Sol tarafta yer alan uygulama mendsi icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Acilan alt meniden “Portfoy Parametresi Tanimlama” menisiine basilir.

2. Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta
tanimlanmis portfoy parametreleri listelenir.

3. Portfoy parametreleri icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag st kdsede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.

e  “Sinav Turd”, “Uzmanhk Dali”, “Parametre Adi” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme
yapilabilir.

5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag st kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

6. Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan portféy
parametrelerinin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir” butonuna basilir.

e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.

7. Portféy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan portféy
parametrelerinden silinmek istenen pasif durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna
basilir.

8. Uyari penceresi acllir.

9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

TR

Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme Ekrani

:::::

Sekil 102 Parametre islemleri — Portféy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme Ekrani

3.13.5.1 PORTFOY PARAMETRESI TANIMLAMA
1. Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan yeni portfoy parametresi
tanimlamasi yapilabilmesi icin sag (st kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

# Anasayfa / Portfoy Parametreleri Katki Orani Tanimlama Ekran

Sinav Tirid Uzmanlik Dal
Vazgeg
Sinav Tlri - zmanlik Dal

Parametre Adi Kod

Parametre Adi

Katsay

Sekil 103 Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme - Tanimlama Ekrani
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2. Acilan portfoy parametresi tanimlama ekraninda tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.
e Portfoy parametresi tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Portfoy
Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekranina dondlr.

3.13.5.2 PORTFOY PARAMETRESI GUNCELLEME
1. Portféy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek
istenen kullaniciigin “Glincelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Portfoy parametresi giincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina donldr.

& Anasayfa / Portfoy Parametreleri Katki Orani Tanimlama Ekrani

Sinav Turd Uzmanlik Dall

Vazgeg
Dus M Uzmanlik Dalt M
Parametre Adi Kod

Otopsi Sayisi - 5555

Katsayl

]

Sekil 104 Portfoy Parametreleri Katki Orani Arama ve Listeleme — Glincelleme Ekrani

3.13.6 ENDEKS KATKI ORANI TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama mendsii icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Agilan alt meniden “Endeks Katki Orani Tanimlama” menusiine basilir.
Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta
tanimlanmis endeks katki oranlari listelenir.
3. Endeks katki oranlari icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag (st kdsede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.

N

“nou

e “Siav Turd”, “Uzmanhk Dal” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

g

@ Anasayfa / Egitici Portfy Endeksi Katki Orami Arama ve Listeleme Ekran

‘Q ARAMA FILTRES] ﬂ / YENi

E Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme Ekrani

Sinav Tirii Uzmanlik Dah

Arama Yap Temizle
Sinav Tirt - Uzmanlik Dal -
Durum

Durum

ous AGIZ, Di§ VE GENE 50 50 Pasif 19.08.2019 + @
CERRAHISI

Sekil 105 Parametre islemleri - Egitici Portféy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme
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6. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan katki oranlarinin

pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir” butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.

7. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekraninda yer alan katki oranlarindan
silinmek istenen pasif durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.

8. Uyari penceresi acllir.

9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

3.13.6.1 EGITiCi PORTFOY ENDEKSi KATKI ORANI TANIMLAMA
1. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan yeni katki orani tanimlamasi
yapilabilmesi icin sag Ust kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Aglilan katki orani tanimlama ekraninda tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
e Katki orani tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Kullanici Arama
ve Listeleme ekranina donalir.

# Anasayfa / Eitici Endeksi Katk Oreni Tanimlama Ekran

Sinav Turl Uzmanlik Dali
Vazgeg
Sinav Tard - uzmanlk Da

Egitici Endeks Katsay Portfoy Endeks Katsay:

Sekil 106 Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme — Tanimlama Ekrani

3.13.6.2 EGITiCi PORTFOY ENDEKSI KATKI ORANI GUNCELLEME
1. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri giincellenmek
istenen katki orani icin “Gincelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Giincelle” butonuna
basilir.
e Katki orani olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina donilir.

#& Anasayfa / EQitici Endeksi Katki Orani Tanimlama Ekrani

Sinav Tiirii Uzmanlik Dal
Vazgeg
oUs v AGIZ, DI§ VE GENE CERRAHISI N

Egitici Endeks Katsay! Portfoy Endeks Katsay!

50,0 50,0

Sekil 107 Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme — Glincelleme Ekrani

3.13.7 EGITiCi ENDEKSI TANIMLAMA

1. Sol tarafta yer alan uygulama menisii icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Acilan alt meniden “Egitici Endeksi Tanimlama” mensine basilir.

2. Egitici Endeksi Arama ve Listeleme ekrani gériintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis egitici
endeksi katki oranlari listelenir.

3. Endeks katki oranlari igerisinden filtre ile arama yapmak icin sag (st kosede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gértntilenir.
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e  “Unvan” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Egitici Endeksi Arama ve Listeleme ekraninda yer alan kullanicilarin pasiflestirilmesi igin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Egitici Endeksi Arama ve Listeleme ekraninda yer alan katki oranlarindan silinmek istenen pasif
durumda bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

@ Anasayfa / Egitici Endeksi Arama ve Listeleme Ekran

=
E Egitici Endeksi Arama ve Listeleme Ekrani

Unvan Durum
Temizle
Unvan - Durum -

Doktora OFretim Uyesi (Yrd. Dogent) 556 Aktif 17.08.2019 @

Basasistan 45 Aktif 17.08.2019 =

Sekil 108 Parametre islemleri - Egitici Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme

3.13.7.1 EGITiCi ENDEKSI TANIMLAMA
1. Egitici Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan yeni egitici endeksi katki orani
tanimlamasi yapilabilmesi icin sag (st kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acilan katki orani tanimlama ekraninda tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.
e Katki orani tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Kullanici Arama
ve Listeleme ekranina donalir.

# Anasayfa / EQitici Endeksi Tanmlama Ekran:

Unvan Egitici Endeks Katsayisi
Vazgeg
Unvan - :

Sekil 109 Egitici Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme — Tanimlama Ekrani

3.13.7.2 EGITiCi ENDEKSI GUNCELLEME
1. Egitici Portfoy Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri giincellenmek
istenen katki orani icin “Gincelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Katki orani giincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme
ekranina dondlir.
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# Anasayfa / Egitici Endeksi Tanmlama Ekran

Unvan Egitici Endeks Katsayist
Vazgeg
Doktora Ofretim Uyesi (Yrd. Dogent) - 5,56 =

Sekil 110 Egitici Endeksi Katki Orani Arama ve Listeleme — Glincelleme Ekrani

3.13.8 UZMANLIK DALI TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama mendsi icerisinden “Parametre islemleri” mendisiine basilir.
Agilan alt meniden “Uzmanlik Dali Tanimlama” mendisiine basilir.
2. Uzmanlik Dali Tanimlama ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis uzmanlik dallari
listelenir.
3. Uzmanlkdallariigerisinden filtre ile arama yapmak icin sag tst kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gortntilenir.
e “Uzmanhk Dali Adi”, “Uzmanhk Dali Turd”, “Sinav Turd”, “Durum” ve “Bagh Anadal”
bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Uzmanhk Dali Tanimlama ekraninda yer alan uzmanlk dallarinin pasiflestiriimesi igin
“Pasiflestir” butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Uzmanhk Dali Tanimlama ekraninda yer alan kayitlardan silinmek istenen pasif durumda bir
kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basllir.
8. Uyari penceresi acllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

S Uzmanlik Dali Tanimlama Ekrani

Sekil 111 Parametre islemleri - Uzmanlik Dali Tanimlama

3.13.8.1 UZMANLIK DALI TANIMLAMA
1. Uzmanlik Dal Tanimlama ekranindan yeni uzmanlik dali tanimlamasi yapilabilmesi icin sag Ust
kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.
2. Acillan uzmanlik dali tanimlama ekraninda tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet”
butonuna basilir.
e Uzmanlk dali tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Uzmanlk Dali
Tanimlama ekranina dondldr.
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Uzmanlik Dali Adi Uzmanlik Dali Tarli

vazgeg
Uzmanlik Dali Adi - Uzmanlik Dah Tiiris -
Smnav Tiirii

Sinav Tird h

Sekil 112 Uzmanlk Dali Tanimlama — Tanimlama Ekrani

3.13.8.2 UZMANLIK DALI GUNCELLEME
1. Uzmanlik Dali Tanimlama ekranindan bilgileri glincellenmek istenen uzmanlhk dali kaydi igin
“Glncelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna
basilir.
e Uzmanlk dalnin bilgileri glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina donldr.

# Anasayfa / Uzmanik Dali Tan

Uzmanlik Dah Adi Uzmanlik Dali Turi
Vazge¢
ACIL TIP VE ENFEKSIYON HASTALIKLARI - Yan Dal -

Sinav Tiirii Bagh Ana Dal

DUS - Bagl Ana Dal

Sekil 113 Uzmanlik Dali Tanimlama —Glincelleme Ekrani

3.13.9 KURUM TANIMLAMA
1. Sol tarafta yer alan uygulama mendsi icerisinden “Parametre islemleri” menisiine basilir.
Acilan alt meniden Sol tarafta yer alan uygulama mendisi igerisinden “Kurum Tanimlama”
mendstne basilir.

N

Kurum Tanimlama ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis kurumlar listelenir.

3. Kurumlar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kdsede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gorintilenir.
e “Kurum Ad/”, “Egitim Alan1”, “Bagl Oldugu Ust Kurum”, “il AdI” ve “Durum” bilgilerine

gore filtreleme yapilabilir.

Listeyi bilgisayara indirmek icin sag st kbsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

6. Kurum Tanimlama ekraninda yer alan kurumlarin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir” butonuna

basilir.

o

e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Kurum Tanimlama ekraninda yer alan kurumlardan silinmek istenen pasif durumda bir kayit
var ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
Uyari penceresi agllir.
Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

Lo
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[ | - [

Sekil 114 Parametre islemleri - Kurum Tanimlama Ekrani

3.13.9.1 KURUM TANIMLAMA

1. Kurum Tanimlama ekranindan yeni kurum tanimlamasi yapilabilmesi icin sag st kosede yer

alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Acillan kurum tanimlama ekraninda, “Kurum Adi” alaninda secim yapilacak kurum listesi

entegrasyon ile gelmektedir.

3. Tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.
e Kurum tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Kurum Tanimlama

ekranina dondlir.
# Anasayfa Kurum Tanimlama Ekran:

Kurum Adi * Egitim Alani *
Kurum Adi - Egitim Alani
il Adi * Vakif Hastenesi mi?

il Adi M

veass m

O

Bagl Oldugu Ust Kurum *

- Bagh Oldugu Ust Kurum

Afilliye Kurumlar

h Afilliye Kurumlar -

Sekil 115 Kurum Tanimlama — Tanimlama Ekrani

3.13.9.2 KURUM GUNCELLEME

1. Kurum Tanimlama ekranindan bilgileri glincellenmek istenen kurum igin “Giincelle” butonuna

basilir.

2. Acllan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna

basilir.

e Kurum bilgileri glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme

ekranina dondulir.
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# Anasayfa Kurum Tanimlama Ekran

Kurum Adi * Egitim Alani Bagh Oldugu Ust Kurum * Afilliye Kurumilar

T.C. SAGLIK BAKANLIGI AKSARAY UNIVERSITESIE.. ™ Dig Hekimligi - Adli Tip Kurumu ADANA ADLI TIP GRUP BASKANLIGI x

it Adi * Vakif Hastenesi mi?

AKSARAY

Voo m

]

Sekil 116 Kurum Tanimlama — Giincelleme Ekrani

3.14GENEL AYARLAR

3.14.1 KULLANICI iSLEMLERI
1. Sol tarafta yer alan uygulama menisi icerisinden “Genel Ayarlar” mendsiine basilir. Agilan alt
meniden “Kullanici islemleri” meniisiine basilir.
2. Kullanici Arama ve Listeleme ekrani goriintllenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis kullanicilar
listelenir.
3. Kullanicilar icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag tst kosede yer alan “Arama Filtresi”
butonuna basilir.
4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gértntilenir.
e “T.C./Y.U Numarasi”, “Ad Soyadi”, “Rol”, “Kullanici Grubu”, “Durum” ve “Kurum Ad”
bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek icin sag Ust kosede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.
6. Kullanici Arama ve Listeleme ekraninda yer alan kullanicilarin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir”
butonuna basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.
7. Kullanici Arama ve Listeleme ekraninda yer alan kullanicilardan silinmek istenen pasif durumda
bir kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basllir.
8. Uyari penceresi agllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

[
n Kullanici Arama ve Listeleme Ekrani

Sekil 117 Genel Ayarlar - Kullanici Arama ve Listeleme Ekrani

70




UETS SISTEM YONETICiSi KULLANIM KILAVUZU

3.14.1.1 KULLANICI TANIMLAMA

1. Kullanici Arama ve Listeleme ekranindan yeni kullanici tanimlamasi yapilabilmesi icin sag Ust
kosede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Acilan kullanici tanimlama ekraninda T.C. Kimlik Numarasi girildikten sonra “Sorgula”
butonuna basilir. KYS sisteminden kullanicinin kimlik bilgileri ekrana yansir.

3. Ekranda geri kalan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

e  Kullanici tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Kullanici Arama ve
Listeleme ekranina donlir.

Sekil 118 Kullanici Arama ve Listeleme — Kullanici Tanimlama Ekrani

3.14.1.2 KULLANICI GUNCELLEME
1. Kullanici Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek istenen kullanici igin
“Glncelle” butonuna basilir.
2. Acilan ekranda yapilmak istenilen degisiklikler gerceklestirildikten sonra “Glincelle” butonuna

basilir.
e Kullanici glincellenmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak listeleme ekranina
donalir.
B oo
B -
[ PO
lletigim Bil

Sekil 119 Kullanici Arama ve Listeleme — Kullanici Giincelleme Ekrani
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3.14.1.3 KULLANICI DETAY GORUNTULEME
1. Kullanici Arama ve Listeleme ekranindan, kullanici detay bilgileri gortintilenmek istenilen
kaydin “Detay” butonuna basilir.
2. Agllan detay ekraninda kullanicinin tanimlanirken girilmis tim bilgileri gérintilenir.

H Kimlik Bilgiler

Sekil 120 Kullanici Arama ve Listeleme — Kullanici Gériintileme Ekrani

3.14.2 ROL YETKi TANIMLAMA

1. Sol tarafta yer alan uygulama mendsi igerisinden “Genel Ayarlar” mendsiine basilir. Agilan alt
meniiden “Rol Yetki Tanimlama” menisine basilr.

2. Rol Arama ve Listeleme ekrani goriintilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis roller listelenir.

3. Rollerigerisinden filtre ile arama yapmak igin sag Uist kosede yer alan “Arama Filtresi” butonuna
basilir.

4. Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani gérintilenir.

e “Rol” ve “Durum” bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.
5. Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

A
n Rol Arama ve Listeleme Ekrani
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Sekil 121 Genel Ayarlar - Rol Arama ve Listeleme Ekrani
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6. Rol Arama ve Listeleme ekraninda yer alan rollerin pasiflestirilmesi icin “Pasiflestir” butonuna

basilir.
e Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.

7. Kullanici Arama ve Listeleme ekraninda yer alan ilanlardan silinmek istenen pasif durumda bir
kayit var ise o kaydin “Sil” butonuna basllir.

8. Uyari penceresi acllir.

9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

3.14.2.1 ROL TANIMLAMA

1. Rol Arama ve Listeleme ekranindan yeni rol-yetki tanimlamasi yapilabilmesi icin sag st kdsede
yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Aglilan rol tanimlama ekraninda roliin ad ve agiklamasi girildikten sonra rol agacindan yetkileri
secilir.

3. Ekranda tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basilir.

e Rol tanimlanmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Rol Arama ve Listeleme
ekranina dondlir.

Oooo000000000000 &

Sekil 122 Rol Arama ve Listeleme — Rol Tanimlama Ekrani

3.14.2.2 ROL GUNCELLEME
1. Rol Arama ve Listeleme ekranindan bilgileri glincellenmek istenen rol tanimlari igin “Glncelle”
butonuna basilir.
2. Acgllan ekranda rol (zerinde yapilmak istenilen degisiklikler gergeklestirildikten sonra
“Glncelle” butonuna basilir.
e Rollin bilgileri ya da yetkileri degistirilmek istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak
listeleme ekranina donldr.
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Sekil 123 Rol Arama ve Listeleme — Rol Glincelleme Ekrani

3.14.3 VEKALET iSLEMLERI

1.

Sol tarafta yer alan uygulama menisi icerisinden “Genel Ayarlar” menusiine basilir. Acilan alt
meniiden “Vekalet islemleri” menisiine basilir.
Vekalet islemleri ekrani goriintiilenir. Ekranda mevcutta tanimlanmis vekalet talepleri
listelenir.
Vekalet talepleri icerisinden filtre ile arama yapmak icin sag Ust kosede yer alan “Arama
Filtresi” butonuna basilir.
Listenin Ust tarafinda Arama Filtresi alani goriintilenir.

e “T.C. Kimlik Numarasi”, “Kullanict Ad1”, “Baslangi¢ Tarihi”, “Bitis Tarihi” ve “Durum”

bilgilerine gore filtreleme yapilabilir.

Listeyi bilgisayara indirmek igin sag Ust kdsede yer alan “Excel” butonuna tiklanir.

® Anasayfa / Vekalet Islemleri Ekra

I

n Vekalet Islemleri Ekrani

Kimlik No

Baglangig Tarih
Arama Yap Temizle
=]

14734130902 DPTYB070 LEVENT SENGUN 13.09.2019 13.09.2019 0 test Akt

12472026846 DPTY8060 TUEGCE OZMEN 14.09.2019 20.09.2019 6 yilik izin Altif

Sekil 124 Genel Ayarlar - Vekalet islemleri Ekrani

Vekalet islemleri ekraninda yer alan taleplerin pasiflestiriimesi icin “Pasiflestir” butonuna
basilir.

o Pasiflestirilmis bir kaydin tekrar aktiflestirilebilmesi icin kaydin “Aktiflestir” butonuna
basilir.

Vekalet islemleri ekraninda yer alan taleplerden silinmek istenen pasif durumda bir kayit var
ise o kaydin “Sil” butonuna basilir.
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8. Uyari penceresi agllir.
9. Silme islemi uyari mesaji onaylandiktan sonra kayit silinir.

3.14.3.1 VEKALET TALEBINDE BULUNMA

1. Vekalet islemleri ekraninda sol iist kdsede yer alan “Yeni” butonuna basilir.

2. Agllan vekalet talebi ekraninda yer alan tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
basilir.

e Vekalet talebi olusturulmak istenmiyor ise “Vazge¢” butonuna basilarak Vekalet
islemleri ekranina déniiliir.

3. Bilgiler kaydedildikten sonra sag st kosede yer alan Stire¢ Takip alanindan “Goénder” butonuna

basilarak onaya gonderilir.

@ Anasayfa / Talep

S St
Talep Bilgileri
Talep Olugturan Talep Tamamlanma Talebi Tamamlayan

Talep Numarasi Talep Statusu Talep Tarihi o Konu Kurum Yoneticisi
Kullanici Tarihi Kullanict

Talep Olugturuluyor 17.09.2019 03:27.08 Super Admin - - Vekalet Talebi Kurum Yoneticisi

Vekalet Bilgileri

Vekil Kullanici Baslangig Tarih Bitis Tarihi

Vekil Kullanici - 17.09.2019 i) 24.00.2019 [

Agiklama

Yo m

Sekil 125 Vekalet islemleri — Tanimlama Ekrani

3.14.3.2 VEKALET TALEBI GUNCELLEME

1. Vekalet talebinde degistiriimek istenilen bilgiler var ise kaydin “Giincelle” butonuna basilir.
Vekalet bilgileri glincelleme ekrani agilir.

2. istenilen degisiklikler yapildiktan sonra “Giincelle” butonuna basilir.

3. Vekalet talep sahibi glincelleme ekraninda sag Ust kosede yer alan Siireg Takip alaninda yer
alan “Gonder” butonuna basilir.

4. Bir vekalet talebi olusturuldugunda talep Kurum Yoneticisi onayina diser.

e Onaya disen kayitlarin ekranini menilerden ilerleyerek agcmak yerine, 4.2 Talep
islemleri baghiginda anlatildigi Gizere, talep numarasi linkine tiklanarak da ulasilabilir.

5. Kurum Yoneticisi, Vekalet islemleri ekraninda onayina diismiis vekalet kaydini onaylamak icin
“Glncelle” butonuna basar.

6. Acilan ekranda vekalet talebi igin girilmis bilgiler gortintllenir. Bilgiler incelendikten sonra sag
Ust kosede yer alan “Sureg Takip” butonu icerisinde yer alan “Onayla”/“Reddet”/”Geri Gonder”
butonlarindan birini secerek basar.

o Vekalet talebi reddedilir ya da geri gonderilir ise agiklama girilmesi icin ekran acilir,
actklama girilmesi zorunludur.

e Kurum Yoneticisi talebi geri gondermis ise aciklamaya gobre talep icin sireg¢ 2.
basamaktan itibaren tekrarlanir.
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@ Anasayfa / T

@
L

B Talep Bilgileri

Talep Numarasi Talep Statusu

DPTY8070 Talep Olusturuluyor

S Vekalet Bilgileri

Vekil Kullanict

LEVENT SENGUN

Agiklama

test

e m

» Talep Olusturan
Talep Tarihi
Kullanict

17.09.2019 03:08:41 Super Admin

Baslangig Tarihi

- 13.09.2019

Talep
Tarihi

Talebi

Kullanict

Bitig Tarihi

[} 13.00.2019

Sekil 126 Vekalet islemleri — Giincelleme Ekrani
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