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SORUMLULUKLARI 

 

1- Bilgisayar İşletmeni aşağıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve 

yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Etik Kurul Başkanlığına karşı 

sorumludur. 

GÖREV ALANI 

01- F.Ü. Girişimsel Olmayan Araştırmalar Etik Kuruluna gelen çalışmalarla ilgili 

başvuruları (kurum içi ve kurum dışı) kabul etmek ve kayıt altına almak,  

02- F.Ü. Klinik Araştırmalar Etik Kuruluna gelen çalışmalarla ilgili başvuruları 

(kurum içi ve kurum dışı) kabul etmek ve kayıt altına almak,  

03- Yapılan çalışmalarla ilgili başvuru dosyalarını incelemek ve eksikliklerini ilgili 

kişilere bildirmek.  

04- Girişimsel Olmayan Araştırmalar Etik Kurulu ve Klinik Araştırmalar Etik 

Kuruluna yapılan başvuruların yoğunluğuna göre etik kurul başkanı ile 

koordineli olarak ayda en az iki kez toplantı düzenlemek,  

05- Düzenlenen toplantıları üyelere bildirmek ve toplantılara katılmak,  

06- Toplantılarda çalışmalarla ilgili notlar almak, alınan kararları yazmak, 

imzalatmak ve ilgili birimlere bildirimini sağlamak,  

07- Yapılan çalışmalarla ilgili başvuruların sürelerini takip etmek, 

08- Sağlık Bakanlığı Tıbbı Cihaz Kurumunca istenen 3 aylık ve 1 yıllık bildirimleri 

düzenlemek ve ulaştırmak.  

09- Girişimsel Olmayan Araştırmalar Etik Kurulu ve Klinik Araştırmalar Etik 

Kurulunca istenen evrakları düzenlemek,  

10- Girişimsel Olmayan Araştırmalar Etik Kurulu ve Klinik Araştırmalar Etik 

Kuruluna ait tüm resmi yazışmaları yapmak,  

11- Yöneticilerce verilen tüm yasal görevleri yerine getirmek, 

12- İzinli olduğu tarihlerde Pakize ÇAPAT işleri yürütecektir.  

13- Biriminden veya fakülteden ayrılması halinde yerine eleman yetiştirdikten sonra 

ayrılması. 

YETKİLERİ 

1-   Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 

2-    Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek. 

 


