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GOREV TANIMI FORMU
BOLUMU |k (j. Typ Fakiiltesi Dekanligi
BAGLI )
BIRIMI Fakiilte Sekreterligi
UNVANI Elektrik Teknikeri / Sivil Savunma Sorumlusu
SOYADI Sedat OVON
SORUMLULUKLARI

1. Elektrik Teknikeri / Sivil Savunma Sorumlusu, asagida yazili olan biitiin bu gérevleri
kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine karsi
sorumludur.

GOREV ALANI

01- Fakiiltemizde teknik hizmet islemlerini yapmak ve bu konuda organize programinin
yapilmasini saglamak,

02- Fakiiltemizde basit elektrik arizalari ile ilgili (florasan, anahtar, kablo v.b.) tamiratlari
yapmak,

03-Sivil Savunma Islemleri, giivenlik ve yangin tertibat islemlerinin yapilmasin
saglamak,

04- Bina ve tesislerdeki ariza islemlerini ilgili birimlere bildirmek ve takibini yapmak,

05- Fakiiltemizde laboratuarlardaki tamir-bakim ve onarim islemlerini saglamak,

06- Fakiiltemiz laboratuvarlarda bulunan cihazlarin bakim-onarim takibini yapmak,

07- Laboratuvar gorevlileri ders 6ncesi hazirlik yaparak laboratuarin hazir hale getirmek,

08-Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak.

YETKILERI
1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.




